


 Календарный учебный график 2026-2027 г.

Мес Сентябрь Октябрь Ноябрь Декабрь Январь Февраль Март Апрель Май Июнь Июль Август

Пн 7 14 21 28 5 12 19 26 2 9 16 23 30 7 14 21 28 4 11 18 25 1 8 15 22 1 8 15 22 29 5 12 19 26 3 10 17 24 31 7 14 21 28 5 12 19 26 2 9 16 23 30

Вт 1 8 15 22 29 6 13 20 27 3 10 17 24 1 8 15 22 29 5 12 19 26 2 9 16 23 2 9 16 23 30 6 13 20 27 4 11 18 25 1 8 15 22 29 6 13 20 27 3 10 17 24 31

Ср 2 9 16 23 30 7 14 21 28 4 11 18 25 2 9 16 23 30 6 13 20 27 3 10 17 24 3 10 17 24 31 7 14 21 28 5 12 19 26 2 9 16 23 30 7 14 21 28 4 11 18 25

Чт 3 10 17 24 1 8 15 22 29 5 12 19 26 3 10 17 24 31 7 14 21 28 4 11 18 25 4 11 18 25 1 8 15 22 29 6 13 20 27 3 10 17 24 1 8 15 22 29 5 12 19 26

Пт 4 11 18 25 2 9 16 23 30 6 13 20 27 4 11 18 25 1 8 15 22 29 5 12 19 26 5 12 19 26 2 9 16 23 30 7 14 21 28 4 11 18 25 2 9 16 23 30 6 13 20 27

Сб 5 12 19 26 3 10 17 24 31 7 14 21 28 5 12 19 26 2 9 16 23 30 6 13 20 27 6 13 20 27 3 10 17 24 1 8 15 22 29 5 12 19 26 3 10 17 24 31 7 14 21 28

Вс 6 13 20 27 4 11 18 25 1 8 15 22 29 6 13 20 27 3 10 17 24 31 7 14 21 28 7 14 21 28 4 11 18 25 2 9 16 23 30 6 13 20 27 4 11 18 25 1 8 15 22 29

Нед 1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15 16 17 18 19 20 21 22 23 24 25 26 27 28 29 30 31 32 33 34 35 36 37 38 39 40 41 42 43 44 45 46 47 48 49 50 51 52
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 Календарный учебный график 2027-2028 г.

Мес Сентябрь Октябрь Ноябрь Декабрь Январь Февраль Март Апрель Май Июнь Июль Август

Пн 6 13 20 27 4 11 18 25 1 8 15 22 29 6 13 20 27 3 10 17 24 31 7 14 21 28 6 13 20 27 3 10 17 24 1 8 15 22 29 5 12 19 26 3 10 17 24 31 7 14 21 28

Вт 7 14 21 28 5 12 19 26 2 9 16 23 30 7 14 21 28 4 11 18 25 1 8 15 22 29 7 14 21 28 4 11 18 25 2 9 16 23 30 6 13 20 27 4 11 18 25 1 8 15 22 29

Ср 1 8 15 22 29 6 13 20 27 3 10 17 24 1 8 15 22 29 5 12 19 26 2 9 16 23 1 8 15 22 29 5 12 19 26 3 10 17 24 31 7 14 21 28 5 12 19 26 2 9 16 23 30

Чт 2 9 16 23 30 7 14 21 28 4 11 18 25 2 9 16 23 30 6 13 20 27 3 10 17 24 2 9 16 23 30 6 13 20 27 4 11 18 25 1 8 15 22 29 6 13 20 27 3 10 17 24 31

Пт 3 10 17 24 1 8 15 22 29 5 12 19 26 3 10 17 24 31 7 14 21 28 4 11 18 25 3 10 17 24 31 7 14 21 28 5 12 19 26 2 9 16 23 30 7 14 21 28 4 11 18 25

Сб 4 11 18 25 2 9 16 23 30 6 13 20 27 4 11 18 25 1 8 15 22 29 5 12 19 26 4 11 18 25 1 8 15 22 29 6 13 20 27 3 10 17 24 1 8 15 22 29 5 12 19 26

Вс 5 12 19 26 3 10 17 24 31 7 14 21 28 5 12 19 26 2 9 16 23 30 6 13 20 27 5 12 19 26 2 9 16 23 30 7 14 21 28 4 11 18 25 2 9 16 23 30 6 13 20 27

Нед 1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15 16 17 18 19 20 21 22 23 24 25 26 27 28 29 30 31 32 33 34 35 36 37 38 39 40 41 42 43 44 45 46 47 48 49 50 51 52 53
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 Календарный учебный график 2028-2029 г.

Мес Сентябрь Октябрь Ноябрь Декабрь Январь Февраль Март Апрель Май Июнь Июль Август

Пн 4 11 18 25 2 9 16 23 30 6 13 20 27 4 11 18 25 1 8 15 22 29 5 12 19 26 5 12 19 26 2 9 16 23 30 7 14 21 28 4 11 18 25 2 9 16 23 30 6 13 20 27 3

Вт 5 12 19 26 3 10 17 24 31 7 14 21 28 5 12 19 26 2 9 16 23 30 6 13 20 27 6 13 20 27 3 10 17 24 1 8 15 22 29 5 12 19 26 3 10 17 24 31 7 14 21 28 4

Ср 6 13 20 27 4 11 18 25 1 8 15 22 29 6 13 20 27 3 10 17 24 31 7 14 21 28 7 14 21 28 4 11 18 25 2 9 16 23 30 6 13 20 27 4 11 18 25 1 8 15 22 29 5

Чт 7 14 21 28 5 12 19 26 2 9 16 23 30 7 14 21 28 4 11 18 25 1 8 15 22 1 8 15 22 29 5 12 19 26 3 10 17 24 31 7 14 21 28 5 12 19 26 2 9 16 23 30 6

Пт 1 8 15 22 29 6 13 20 27 3 10 17 24 1 8 15 22 29 5 12 19 26 2 9 16 23 2 9 16 23 30 6 13 20 27 4 11 18 25 1 8 15 22 29 6 13 20 27 3 10 17 24 31

Сб 2 9 16 23 30 7 14 21 28 4 11 18 25 2 9 16 23 30 6 13 20 27 3 10 17 24 3 10 17 24 31 7 14 21 28 5 12 19 26 2 9 16 23 30 7 14 21 28 4 11 18 25 1

Вс 3 10 17 24 1 8 15 22 29 5 12 19 26 3 10 17 24 31 7 14 21 28 4 11 18 25 4 11 18 25 1 8 15 22 29 6 13 20 27 3 10 17 24 1 8 15 22 29 5 12 19 26 2

Нед 1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15 16 17 18 19 20 21 22 23 24 25 26 27 28 29 30 31 32 33 34 35 36 37 38 39 40 41 42 43 44 45 46 47 48 49 50 51 52 53 54
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 Сводные данные

Курс 1 Курс 2 Курс 3
Итого

Сем. 1 Сем. 2 Всего Сем. 3 Сем. 4 Всего Сем. 5 Сем. 6 Всего

Теоретическое обучение 16 2/6 22 4/6 39 15 2/6 18 33 2/6 13 4/6 10 23 4/6 96

У Учебная практика 1 1 1 3 4 5

П
Производственная практика (по 
профилю специальности)

5 5 2 3 5 10

Э Промежуточная аттестация  3/6 1 3/6 2  4/6 1 4/6 2 2/6  2/6 1 2/6 1 4/6 6

Г
Государственная итоговая 
аттестация

6 6 6

К Каникулы 2 9 1/6 11 1/6 2 8 4/6 10 4/6 2 1 3 24 5/6

 Итого 18 5/6 33 2/6
52

1/6
19 33 2/6

52

2/6
19 24 2/6

43

2/6

147
5/6
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- - - Формы пром. атт. Итого акад.часов Объём ОП
Курс 1

Семестр 1 Семестр 2

Курс 2

Семестр 3 Семестр 4

Курс 3

Семестр 5 Семестр 6

Закреп

ленная 

Считать в 
плане

Индекс Наименование
Экза 
мен

Зачет
Зачет с 

оц.
КР

Трудо- 
емкость

По 
плану

Конт. 
раб.

СР ПАтт
Обяз. 
часть

Вар. 
часть

Итого Лек Лаб Пр КРП ИП Конс СР ПАтт Итого Лек Лаб Пр КРП ИП Конс СР ПАтт Итого Лек Лаб Пр КРП ИП Конс СР ПАтт Итого Лек Лаб Пр КРП ИП Конс СР ПАтт Итого Лек Лаб Пр КРП ИП Конс СР ПАтт Итого Лек Лаб Пр КРП ИП Конс СР ПАтт Код

ОП.ОБЩЕОБРАЗОВАТЕЛЬНАЯ ПОДГОТОВКА 1476 1476 1386 18 72 60.03 39.97 606 312 266 9 1 18 870 425 381 9 1 54

СОО.Среднее общее образование 1476 1476 1386 18 72 886 590 606 312 266 9 1 18 870 425 381 9 1 54

+ БП Базовые предметы 12
12222

222
909 909 873 36 562 347 424 222 184 18 485 250 217 18

+ БП01 Иностранный язык 2 79 79 79 72 7 33 33 46 46 60

+ БП02 Математика 2 108 108 90 18 72 36 50 30 20 58 26 14 18 60

+ БП03 Физическая культура 2 79 79 79 72 7 33 4 29 46 46 60

+ БП04 Основы безопасности и защиты Родины 1 82 82 82 58 24 82 44 38 60

+ БП05 География 1 76 76 58 18 36 40 76 38 20 18 60

+ БП06 Физика 2 69 69 69 36 33 69 47 22 60

+ БП07 Химия 2 69 69 69 36 33 69 49 20 60

+ БП08 Биология 2 79 79 79 36 43 79 51 28 60

+ БП09 Литература 2 140 140 140 72 68 68 48 20 72 47 25 60

+ БП10 История 2 128 128 128 72 56 82 58 24 46 30 16 60

+ ПП Профильные предметы 22 2 488 488 434 18 36 288 200 149 90 49 9 1 339 175 118 9 1 36

+ ПП11 Информатика 2 136 136 136 72 64 33 16 17 103 53 50 60

+ ПП12 Русский язык 2 188 188 152 18 18 108 80 50 30 10 9 1 138 74 36 9 1 18 60

+ ПП13 Обществознание 2 164 164 146 18 108 56 66 44 22 98 48 32 18 60

+ ПО Предлагаемые ОО 2 79 79 79 36 43 33 33 46 46

+ ПО14 Башкирский язык 2 79 79 79 36 43 33 33 46 46 60

ПП.ПРОФЕССИОНАЛЬНАЯ ПОДГОТОВКА 2952 2952 2250 558 144 2066 886 612 236 260 92 24 888 262 438 20 108 60 612 202 316 82 12 840 140 376 276 48

СГЦ.Социально-гуманитарный цикл 594 594 488 106 350 244 54 38 16 198 48 120 30 202 74 98 30 140 44 66 30

+ СГЦ.01 История России 4 72 72 62 10 36 36 72 48 14 10 60

+ СГЦ.02 Безопасность жизнедеятельности 6 72 72 62 10 68 4 72 44 18 10 60

+ СГЦ.03 Основы бережливого производства 5 72 72 64 8 36 36 72 46 18 8 60

+ СГЦ.04 Основы финансовой грамотности 5 72 72 60 12 36 36 72 28 32 12 60

+ СГЦ.05
Иностранный язык в профессиональной  
деятельности

46 126 126 100 26 66 60 22 18 4 38 30 8 34 28 6 32 24 8 60

+ СГЦ.06 Физическая культура 6 144 144 108 36 108 36 32 20 12 52 44 8 24 20 4 36 24 12 60

+ СГЦ.07 Социальные практики 4 36 36 32 4 36 36 32 4 60

ОПЦ.Общепрофессиональный цикл 504 504 402 78 24 504 288 120 102 42 24 144 86 34 24 72 38 22 12

+ ОПЦ.01 Экономика организации 5 72 72 60 12 72 72 38 22 12 60

+ ОПЦ.02 Менеджмент 4 72 72 62 10 72 72 46 16 10 60

+ ОПЦ.03
Профессиональная этика и основы делового  
общения

3 72 72 54 18 72 72 34 20 18 60

+ ОПЦ.04
Правовые основы профессиональной  

деятельности
4 72 72 58 14 72 72 40 18 14 60

+ ОПЦ.05
Информационные и коммуникационные  
технологии

3 72 72 60 12 72 72 32 28 12 60

+ ОПЦ.06 Русский язык в профессиональной деятельности 3 72 72 54 6 12 72 72 38 16 6 12 60

+ ОПЦ.07 Компьютерная обработка документов 3 3 72 72 54 6 12 72 72 16 38 6 12 60

ПЦ.Профессиональный цикл 1638 1638 1360 158 120 996 642 270 116 120 34 546 128 284 20 54 60 338 90 196 40 12 484 96 310 30 48

+ ПМ.01
Осуществление организационного и  
документационного обеспечения  
деятельности организации

44444 34 4 816 816 668 88 60 426 390 270 116 120 34 546 128 284 20 54 60 60

+ МДК.01.01 Документационное обеспечение управления 4 4 222 222 184 26 12 78 144 162 82 60 20 60 10 12 20 6 12 60

+ МДК.01.02
Организация работы с электронными  
документами

4 108 108 78 18 12 72 36 108 50 28 18 12 60

+ МДК.01.03 Организация секретарского обслуживания 4 156 156 114 30 12 66 90 72 34 24 14 84 20 36 16 12 60

+ МДК.01.04
Документационное обеспечение кадровой  
службы

4 102 102 76 14 12 66 36 102 48 28 14 12 60

+ УП.01.01 Учебная практика 3 36 36 36 36 36 36 60

+ ПП.01.01 Производственная практика 4 180 180 180 96 84 180 180 60

ПМ.01.01(К) 12 12 12 12 12

+ ПМ.02
Организация архивной работы по  

документам организаций различных форм  
собственности  

56666 5566 822 822 692 70 60 570 252 338 90 196 40 12 484 96 310 30 48 60

+ МДК.02.01
Организация и нормативно-правовые основы  
архивного дела

5 84 84 58 14 12 84 84 30 28 14 12 60

+ МДК.02.02
Государственные, муниципальные архивы и  
архивы организаций

6 150 150 120 18 12 78 72 64 28 28 8 86 32 32 10 12 60

+ МДК.02.03 Методика и практика архивоведения 6 162 162 124 26 12 72 90 82 32 32 18 80 30 30 8 12 60

+ МДК.02.04 Обеспечение сохранности документов 6 90 90 66 12 12 36 54 90 34 32 12 12 60

+ УП.02.01 Учебная практика 56 144 144 144 144 36 36 108 108 60

+ ПП.02.01 Производственная практика 56 180 180 180 144 36 72 72 108 108 60

ПМ.02.01(К) 12 12 12 12 12

ГИА.Государственная итоговая аттестация 216 216 216 216 216 216

+ ГИА.02(Г) Государственная итоговая аттестация 216 216 216 216 216 216 60
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Индекс Содержание Тип

ОК 01.
Выбирать способы решения задач профессиональной деятельности применительно к различным 
контекстам;

ОК

СГЦ.01 История России

СГЦ.02 Безопасность жизнедеятельности

СГЦ.03 Основы бережливого производства

СГЦ.04 Основы финансовой грамотности

СГЦ.05 Иностранный язык в профессиональной деятельности

ОПЦ.01 Экономика организации

ОПЦ.02 Менеджмент

ОПЦ.03 Профессиональная этика и основы делового общения

ОПЦ.04 Правовые основы профессиональной деятельности

ОПЦ.05 Информационные и коммуникационные технологии

ОПЦ.06 Русский язык в профессиональной деятельности

ОПЦ.07 Компьютерная обработка документов

ПМ.01 Осуществление организационного и документационного обеспечения деятельности организации

МДК.01.01 Документационное обеспечение управления

МДК.01.02 Организация работы с электронными документами

МДК.01.03 Организация секретарского обслуживания

МДК.01.04 Документационное обеспечение кадровой службы

УП.01.01 Учебная практика

ПП.01.01 Производственная практика

ПМ.02 Организация архивной работы по документам организаций различных форм собственности

МДК.02.01 Организация и нормативно-правовые основы архивного дела

МДК.02.02 Государственные, муниципальные архивы и архивы организаций

МДК.02.03 Методика и практика архивоведения

МДК.02.04 Обеспечение сохранности документов

УП.02.01 Учебная практика

ПП.02.01 Производственная практика

ГИА.02(Г) Государственная итоговая аттестация

ОК 02.
Использовать современные средства поиска, анализа и интерпретации информации и 
информационные технологии для выполнения задач профессиональной деятельности;

ОК

СГЦ.01 История России

СГЦ.02 Безопасность жизнедеятельности

СГЦ.03 Основы бережливого производства

СГЦ.04 Основы финансовой грамотности

СГЦ.05 Иностранный язык в профессиональной деятельности

ОПЦ.01 Экономика организации

ОПЦ.02 Менеджмент

ОПЦ.03 Профессиональная этика и основы делового общения

ОПЦ.04 Правовые основы профессиональной деятельности

ОПЦ.05 Информационные и коммуникационные технологии

ОПЦ.06 Русский язык в профессиональной деятельности

ОПЦ.07 Компьютерная обработка документов

ПМ.01 Осуществление организационного и документационного обеспечения деятельности организации

МДК.01.01 Документационное обеспечение управления

МДК.01.02 Организация работы с электронными документами

МДК.01.03 Организация секретарского обслуживания

МДК.01.04 Документационное обеспечение кадровой службы

УП.01.01 Учебная практика

ПП.01.01 Производственная практика

ПМ.02 Организация архивной работы по документам организаций различных форм собственности

МДК.02.01 Организация и нормативно-правовые основы архивного дела

МДК.02.02 Государственные, муниципальные архивы и архивы организаций

МДК.02.03 Методика и практика архивоведения

МДК.02.04 Обеспечение сохранности документов

УП.02.01 Учебная практика

ПП.02.01 Производственная практика

ГИА.02(Г) Государственная итоговая аттестация

ОК 03.
Планировать и реализовывать собственное профессиональное и личностное развитие, 
предпринимательскую деятельность в профессиональной сфере, использовать знания по 
правовой и финансовой грамотности в различных жизненных ситуациях;

ОК

СГЦ.03 Основы бережливого производства

СГЦ.04 Основы финансовой грамотности

СГЦ.07 Социальные практики

ОПЦ.01 Экономика организации

ОПЦ.02 Менеджмент

ОПЦ.03 Профессиональная этика и основы делового общения

ОПЦ.04 Правовые основы профессиональной деятельности

ГИА.02(Г) Государственная итоговая аттестация

ОК 04. Эффективно взаимодействовать и работать в коллективе и команде; ОК

СГЦ.01 История России

СГЦ.02 Безопасность жизнедеятельности

СГЦ.03 Основы бережливого производства

СГЦ.04 Основы финансовой грамотности

СГЦ.05 Иностранный язык в профессиональной деятельности

СГЦ.06 Физическая культура

ОПЦ.01 Экономика организации

ОПЦ.02 Менеджмент

ОПЦ.03 Профессиональная этика и основы делового общения

ОПЦ.06 Русский язык в профессиональной деятельности

ОПЦ.07 Компьютерная обработка документов

ПМ.01 Осуществление организационного и документационного обеспечения деятельности организации

МДК.01.01 Документационное обеспечение управления
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Индекс Содержание Тип

МДК.01.02 Организация работы с электронными документами

МДК.01.03 Организация секретарского обслуживания

МДК.01.04 Документационное обеспечение кадровой службы

УП.01.01 Учебная практика

ПП.01.01 Производственная практика

ПМ.02 Организация архивной работы по документам организаций различных форм собственности

МДК.02.01 Организация и нормативно-правовые основы архивного дела

МДК.02.02 Государственные, муниципальные архивы и архивы организаций

МДК.02.03 Методика и практика архивоведения

МДК.02.04 Обеспечение сохранности документов

УП.02.01 Учебная практика

ПП.02.01 Производственная практика

ГИА.02(Г) Государственная итоговая аттестация

ОК 05.
Осуществлять устную и письменную коммуникацию на государственном языке Российской 
Федерации с учетом особенностей социального и культурного контекста;

ОК

СГЦ.01 История России

СГЦ.03 Основы бережливого производства

СГЦ.04 Основы финансовой грамотности

СГЦ.05 Иностранный язык в профессиональной деятельности

ОПЦ.01 Экономика организации

ОПЦ.02 Менеджмент

ОПЦ.03 Профессиональная этика и основы делового общения

ОПЦ.06 Русский язык в профессиональной деятельности

ПМ.01 Осуществление организационного и документационного обеспечения деятельности организации

МДК.01.01 Документационное обеспечение управления

МДК.01.02 Организация работы с электронными документами

МДК.01.03 Организация секретарского обслуживания

МДК.01.04 Документационное обеспечение кадровой службы

УП.01.01 Учебная практика

ПП.01.01 Производственная практика

ПМ.02 Организация архивной работы по документам организаций различных форм собственности

МДК.02.01 Организация и нормативно-правовые основы архивного дела

МДК.02.02 Государственные, муниципальные архивы и архивы организаций

МДК.02.03 Методика и практика архивоведения

МДК.02.04 Обеспечение сохранности документов

УП.02.01 Учебная практика

ПП.02.01 Производственная практика

ГИА.02(Г) Государственная итоговая аттестация

ОК 06.

Проявлять гражданско-патриотическую позицию, демонстрировать осознанное поведение на 
основе традиционных оброссийских духовно-нравственных ценностей, в том числе с учетом  
гармонизации межнациональных и межрелигиозных отношений, применять стандарты 
антикоррупционного поведения;

ОК

СГЦ.01 История России

СГЦ.03 Основы бережливого производства

СГЦ.04 Основы финансовой грамотности

ОПЦ.02 Менеджмент

ОПЦ.03 Профессиональная этика и основы делового общения

ОПЦ.04 Правовые основы профессиональной деятельности

ГИА.02(Г) Государственная итоговая аттестация

ОК 07.
Содействовать сохранению окружающей среды, ресурсосбережению, применять знания об 
изменении климата, принципы бережливого производства, эффективно действовать в 
чрезвычайных ситуациях;

ОК

СГЦ.02 Безопасность жизнедеятельности

СГЦ.07 Социальные практики

ГИА.02(Г) Государственная итоговая аттестация

ОК 08.
Использовать средства физической культуры для сохранения и укрепления здоровья в процессе 
профессиональной деятельности и поддержания необходимого уровня физической 
подготовленности;

ОК

СГЦ.06 Физическая культура

ГИА.02(Г) Государственная итоговая аттестация

ОК 09. Пользоваться профессиональной документацией на государственном и иностранном языках. ОК

СГЦ.01 История России

СГЦ.03 Основы бережливого производства

СГЦ.04 Основы финансовой грамотности

СГЦ.05 Иностранный язык в профессиональной деятельности

ОПЦ.02 Менеджмент

ОПЦ.03 Профессиональная этика и основы делового общения

ОПЦ.06 Русский язык в профессиональной деятельности

ПМ.01 Осуществление организационного и документационного обеспечения деятельности организации

МДК.01.01 Документационное обеспечение управления

МДК.01.02 Организация работы с электронными документами

МДК.01.03 Организация секретарского обслуживания

МДК.01.04 Документационное обеспечение кадровой службы

УП.01.01 Учебная практика

ПМ.02 Организация архивной работы по документам организаций различных форм собственности

МДК.02.01 Организация и нормативно-правовые основы архивного дела

МДК.02.02 Государственные, муниципальные архивы и архивы организаций

МДК.02.03 Методика и практика архивоведения

МДК.02.04 Обеспечение сохранности документов

УП.02.01 Учебная практика

ПП.02.01 Производственная практика

ГИА.02(Г) Государственная итоговая аттестация

Вид деятельности: осуществление организационного и документационного обеспечения деятельности организации

ПК 1.1.
Осуществлять прием-передачу управленческой информации с помощью средств информационных 
и коммуникационных технологий.

ПК

СГЦ.05 Иностранный язык в профессиональной деятельности

СПРАВОЧНИК КОМПЕТЕНЦИЙ     Учебный план ППССЗ СПО '46.02.01_2026_ДОУ_9.plx', код специальности 46.02.01, год начал



Индекс Содержание Тип

ОПЦ.02 Менеджмент

ОПЦ.03 Профессиональная этика и основы делового общения

ОПЦ.05 Информационные и коммуникационные технологии

ПМ.01 Осуществление организационного и документационного обеспечения деятельности организации

МДК.01.01 Документационное обеспечение управления

МДК.01.02 Организация работы с электронными документами

МДК.01.03 Организация секретарского обслуживания

УП.01.01 Учебная практика

ПП.01.01 Производственная практика

ГИА.02(Г) Государственная итоговая аттестация

ПК 1.2.
Координировать работу приемной руководителя, зон приема различных категорий посетителей 
организации.

ПК

СГЦ.05 Иностранный язык в профессиональной деятельности

ОПЦ.02 Менеджмент

ОПЦ.03 Профессиональная этика и основы делового общения

ОПЦ.06 Русский язык в профессиональной деятельности

ПМ.01 Осуществление организационного и документационного обеспечения деятельности организации

МДК.01.01 Документационное обеспечение управления

МДК.01.03 Организация секретарского обслуживания

УП.01.01 Учебная практика

ПП.01.01 Производственная практика

ГИА.02(Г) Государственная итоговая аттестация

ПК 1.3. Владеть навыками планирования рабочего времени руководителя и секретаря. ПК

ОПЦ.01 Экономика организации

ОПЦ.02 Менеджмент

ОПЦ.03 Профессиональная этика и основы делового общения

ОПЦ.05 Информационные и коммуникационные технологии

ПМ.01 Осуществление организационного и документационного обеспечения деятельности организации

МДК.01.01 Документационное обеспечение управления

МДК.01.03 Организация секретарского обслуживания

УП.01.01 Учебная практика

ПП.01.01 Производственная практика

ГИА.02(Г) Государственная итоговая аттестация

ПК 1.4. Осуществлять подготовку деловых поездок руководителя и других сотрудников организации. ПК

СГЦ.05 Иностранный язык в профессиональной деятельности

ОПЦ.03 Профессиональная этика и основы делового общения

ОПЦ.05 Информационные и коммуникационные технологии

ПМ.01 Осуществление организационного и документационного обеспечения деятельности организации

МДК.01.01 Документационное обеспечение управления

МДК.01.03 Организация секретарского обслуживания

УП.01.01 Учебная практика

ПП.01.01 Производственная практика

ГИА.02(Г) Государственная итоговая аттестация

ПК 1.5. Владеть способами организации рабочего пространства приемной и кабинета руководителя. ПК

ОПЦ.07 Компьютерная обработка документов

ПМ.01 Осуществление организационного и документационного обеспечения деятельности организации

МДК.01.01 Документационное обеспечение управления

МДК.01.03 Организация секретарского обслуживания

УП.01.01 Учебная практика

ПП.01.01 Производственная практика

ГИА.02(Г) Государственная итоговая аттестация

ПК 1.6.
Осуществлять работу по подготовке и проведению конферентных мероприятий, обеспечивать 
информационное взаимодействие руководителя с подразделениями и должностными лицами 
организации.

ПК

ОПЦ.03 Профессиональная этика и основы делового общения

ОПЦ.05 Информационные и коммуникационные технологии

ПМ.01 Осуществление организационного и документационного обеспечения деятельности организации

МДК.01.01 Документационное обеспечение управления

МДК.01.03 Организация секретарского обслуживания

УП.01.01 Учебная практика

ПП.01.01 Производственная практика

ГИА.02(Г) Государственная итоговая аттестация

ПК 1.7.
Оформлять организационно-распорядительные документы и организовывать работу с ними, в том 
числе с использованием автоматизированных систем.

ПК

СГЦ.05 Иностранный язык в профессиональной деятельности

ОПЦ.04 Правовые основы профессиональной деятельности

ОПЦ.05 Информационные и коммуникационные технологии

ОПЦ.06 Русский язык в профессиональной деятельности

ПМ.01 Осуществление организационного и документационного обеспечения деятельности организации

МДК.01.01 Документационное обеспечение управления

УП.01.01 Учебная практика

ПП.01.01 Производственная практика

ГИА.02(Г) Государственная итоговая аттестация

ПК 1.8.
Оформлять документы по личному составу и организовывать работу с ними, в том числе с 
использованием автоматизированных систем.

ПК

ОПЦ.01 Экономика организации

ОПЦ.04 Правовые основы профессиональной деятельности

ОПЦ.06 Русский язык в профессиональной деятельности

ПМ.01 Осуществление организационного и документационного обеспечения деятельности организации

МДК.01.01 Документационное обеспечение управления

МДК.01.04 Документационное обеспечение кадровой службы

УП.01.01 Учебная практика

ПП.01.01 Производственная практика

ГИА.02(Г) Государственная итоговая аттестация
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Индекс Содержание Тип

ПК 1.9.
Организовывать текущее хранение документов, обработку дел для оперативного и архивного 
хранения, в том числе с использованием автоматизированных систем.

ПК

ОПЦ.04 Правовые основы профессиональной деятельности

ПМ.01 Осуществление организационного и документационного обеспечения деятельности организации

МДК.01.01 Документационное обеспечение управления

МДК.01.02 Организация работы с электронными документами

УП.01.01 Учебная практика

ПП.01.01 Производственная практика

ГИА.02(Г) Государственная итоговая аттестация

Вид деятельности: организация архивной работы по документам организаций различных форм собственности

ПК 2.1. Осуществлять комплектование архивными делами (документами) архива организации. ПК

ОПЦ.04 Правовые основы профессиональной деятельности

ПМ.02 Организация архивной работы по документам организаций различных форм собственности

МДК.02.01 Организация и нормативно-правовые основы архивного дела

МДК.02.02 Государственные, муниципальные архивы и архивы организаций

МДК.02.03 Методика и практика архивоведения

МДК.02.04 Обеспечение сохранности документов

УП.02.01 Учебная практика

ПП.02.01 Производственная практика

ГИА.02(Г) Государственная итоговая аттестация

ПК 2.2.
Вести учет архивных дел (документов), в том числе с использованием автоматизированных 
систем.

ПК

ПМ.02 Организация архивной работы по документам организаций различных форм собственности

МДК.02.01 Организация и нормативно-правовые основы архивного дела

МДК.02.02 Государственные, муниципальные архивы и архивы организаций

МДК.02.03 Методика и практика архивоведения

МДК.02.04 Обеспечение сохранности документов

УП.02.01 Учебная практика

ПП.02.01 Производственная практика

ГИА.02(Г) Государственная итоговая аттестация

ПК 2.3.
Осуществлять хранение архивных дел (документов) с постоянным сроком хранения и по личному 
составу в архиве организации.

ПК

ОПЦ.04 Правовые основы профессиональной деятельности

ПМ.02 Организация архивной работы по документам организаций различных форм собственности

МДК.02.01 Организация и нормативно-правовые основы архивного дела

МДК.02.02 Государственные, муниципальные архивы и архивы организаций

МДК.02.03 Методика и практика архивоведения

МДК.02.04 Обеспечение сохранности документов

УП.02.01 Учебная практика

ПП.02.01 Производственная практика

ГИА.02(Г) Государственная итоговая аттестация

ПК 2.4.
Осуществлять хранение, комплектование, учет и использование дел (документов) временного 
хранения.

ПК

ПМ.02 Организация архивной работы по документам организаций различных форм собственности

МДК.02.01 Организация и нормативно-правовые основы архивного дела

МДК.02.02 Государственные, муниципальные архивы и архивы организаций

МДК.02.03 Методика и практика архивоведения

МДК.02.04 Обеспечение сохранности документов

УП.02.01 Учебная практика

ПП.02.01 Производственная практика

ГИА.02(Г) Государственная итоговая аттестация

ПК 2.5.
Осуществлять использование архивных дел (документов), в том числе с использованием 
автоматизированных систем.

ПК

ПМ.02 Организация архивной работы по документам организаций различных форм собственности

МДК.02.01 Организация и нормативно-правовые основы архивного дела

МДК.02.02 Государственные, муниципальные архивы и архивы организаций

МДК.02.03 Методика и практика архивоведения

МДК.02.04 Обеспечение сохранности документов

УП.02.01 Учебная практика

ПП.02.01 Производственная практика

ГИА.02(Г) Государственная итоговая аттестация
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Индекс Наименование Формируемые компетенции

ОП ОБЩЕОБРАЗОВАТЕЛЬНАЯ ПОДГ

НОО Начальное общее образование

ООО Основное общее образование

СОО Среднее общее образование

БП Базовые предметы

БП01 Иностранный язык

БП02 Математика

БП03 Физическая культура

БП04 Основы безопасности и защиты 

БП05 География

БП06 Физика

БП07 Химия

БП08 Биология

БП09 Литература

БП10 История

ПП Профильные предметы

ПП11 Информатика

ПП12 Русский язык

ПП13 Обществознание

ПО Предлагаемые ОО

ПО14 Башкирский язык

ПП
ПРОФЕССИОНАЛЬНАЯ 
ПОДГОТОВКА

ОК 01.; ОК 02.; ОК 03.; ОК 04.; ОК 05.; ОК 06.; ПК 1.1.; ПК 1.2.; ОК 07.; ОК 08.; ПК 1.3.; ОК 09.;
ПК 1.4.; ПК 1.5.; ПК 1.6.; ПК 1.7.; ПК 1.8.; ПК 1.9.; ПК 2.1.; ПК 2.2.; ПК 2.3.; ПК 2.4.; ПК 2.5.

СГЦ Социально-гуманитарный цикл
ОК 01.; ОК 02.; ОК 03.; ОК 04.; ОК 05.; ПК 1.1.; ОК 06.; ПК 1.2.; ОК 07.; ОК 08.; ОК 09.; ПК 1.4.;
ПК 1.7.

СГЦ.01 История России ОК 01.; ОК 02.; ОК 04.; ОК 05.; ОК 06.; ОК 09.

СГЦ.02 Безопасность жизнедеятельност ОК 01.; ОК 02.; ОК 04.; ОК 07.

СГЦ.03 Основы бережливого производс ОК 01.; ОК 02.; ОК 03.; ОК 04.; ОК 05.; ОК 06.; ОК 09.

СГЦ.04 Основы финансовой грамотност ОК 01.; ОК 02.; ОК 03.; ОК 04.; ОК 05.; ОК 06.; ОК 09.

СГЦ.05 Иностранный язык в профессион ОК 01.; ОК 02.; ОК 04.; ОК 05.; ПК 1.1.; ПК 1.2.; ПК 1.4.; ОК 09.; ПК 1.7.

СГЦ.06 Физическая культура ОК 04.; ОК 08.

СГЦ.07 Социальные практики ОК 03.; ОК 07.

ОПЦ Общепрофессиональный цикл
ОК 01.; ОК 02.; ОК 03.; ОК 04.; ОК 05.; ОК 06.; ПК 1.1.; ПК 1.2.; ПК 1.3.; ПК 1.4.; ОК 09.; ПК 1.5.;
ПК 1.6.; ПК 1.7.; ПК 1.8.; ПК 1.9.; ПК 2.1.; ПК 2.3.

ОПЦ.01 Экономика организации ОК 01.; ОК 02.; ОК 03.; ОК 04.; ОК 05.; ПК 1.3.; ПК 1.8.

ОПЦ.02 Менеджмент ОК 01.; ОК 02.; ОК 03.; ОК 04.; ОК 05.; ОК 06.; ПК 1.1.; ПК 1.2.; ПК 1.3.; ОК 09.

ОПЦ.03 Профессиональная этика и осно ОК 01.; ОК 02.; ОК 03.; ОК 04.; ОК 05.; ПК 1.1.; ОК 06.; ПК 1.2.; ПК 1.3.; ПК 1.4.; ОК 09.; ПК 1.6.

ОПЦ.04 Правовые основы профессионал ОК 01.; ОК 02.; ОК 03.; ОК 06.; ПК 1.7.; ПК 1.8.; ПК 1.9.; ПК 2.1.; ПК 2.3.

ОПЦ.05 Информационные и коммуникац ОК 01.; ОК 02.; ПК 1.1.; ПК 1.3.; ПК 1.4.; ПК 1.6.; ПК 1.7.

ОПЦ.06 Русский язык в профессиональн ОК 01.; ОК 02.; ОК 04.; ОК 05.; ПК 1.2.; ОК 09.; ПК 1.7.; ПК 1.8.

ОПЦ.07 Компьютерная обработка докум ОК 01.; ОК 02.; ОК 04.; ПК 1.5.

ПЦ Профессиональный цикл
ОК 01.; ОК 02.; ОК 04.; ОК 05.; ПК 1.1.; ПК 1.2.; ПК 1.3.; ПК 1.4.; ОК 09.; ПК 1.5.; ПК 1.6.; ПК
1.7.; ПК 1.8.; ПК 1.9.; ПК 2.1.; ПК 2.2.; ПК 2.3.; ПК 2.4.; ПК 2.5.

ПМ.01
Осуществление 
организационного и 
документационного обеспечения 

ОК 01.; ОК 02.; ОК 04.; ОК 05.; ПК 1.1.; ПК 1.2.; ПК 1.3.; ПК 1.4.; ОК 09.; ПК 1.5.; ПК 1.6.; ПК
1.7.; ПК 1.8.; ПК 1.9.

МДК.01 Документационное обеспечение ОК 01.; ОК 02.; ОК 04.; ОК 05.; ПК 1.1.; ПК 1.2.; ПК 1.3.; ПК 1.4.; ОК 09.; ПК 1.5.; ПК 1.6.; ПК
1.7.; ПК 1.8.; ПК 1.9.

МДК.01 Организация работы с электрон ОК 01.; ОК 02.; ОК 04.; ОК 05.; ПК 1.1.; ОК 09.; ПК 1.9.

МДК.01 Организация секретарского обсл ОК 01.; ОК 02.; ОК 04.; ОК 05.; ПК 1.1.; ПК 1.2.; ПК 1.3.; ПК 1.4.; ОК 09.; ПК 1.5.; ПК 1.6.

МДК.01 Документационное обеспечение ОК 01.; ОК 02.; ОК 04.; ОК 05.; ОК 09.; ПК 1.8.

УП.01.0 Учебная практика ОК 01.; ОК 02.; ОК 04.; ОК 05.; ПК 1.1.; ПК 1.2.; ПК 1.3.; ПК 1.4.; ОК 09.; ПК 1.5.; ПК 1.6.; ПК
1.7.; ПК 1.8.; ПК 1.9.

ПП.01. Производственная практика ОК 01.; ОК 02.; ОК 04.; ОК 05.; ПК 1.1.; ПК 1.2.; ПК 1.3.; ПК 1.4.; ПК 1.5.; ПК 1.6.; ПК 1.7.; ПК
1.8.; ПК 1.9.

ПМ.01. Экзамен по модулю

ПМ.02
Организация архивной работы 
по документам организаций раз

ОК 01.; ОК 02.; ОК 04.; ОК 05.; ОК 09.; ПК 2.1.; ПК 2.2.; ПК 2.3.; ПК 2.4.; ПК 2.5.

МДК.02
Организация и нормативно-
правовые основы архивного дел

ОК 01.; ОК 02.; ОК 04.; ОК 05.; ОК 09.; ПК 2.1.; ПК 2.2.; ПК 2.3.; ПК 2.4.; ПК 2.5.

МДК.02
Государственные, 
муниципальные архивы и архив

ОК 01.; ОК 02.; ОК 04.; ОК 05.; ОК 09.; ПК 2.1.; ПК 2.2.; ПК 2.3.; ПК 2.4.; ПК 2.5.

МДК.02 Методика и практика архивовед ОК 01.; ОК 02.; ОК 04.; ОК 05.; ОК 09.; ПК 2.1.; ПК 2.2.; ПК 2.3.; ПК 2.4.; ПК 2.5.

МДК.02 Обеспечение сохранности докум ОК 01.; ОК 02.; ОК 04.; ОК 05.; ОК 09.; ПК 2.1.; ПК 2.2.; ПК 2.3.; ПК 2.4.; ПК 2.5.

УП.02.0 Учебная практика ОК 01.; ОК 02.; ОК 04.; ОК 05.; ОК 09.; ПК 2.1.; ПК 2.2.; ПК 2.3.; ПК 2.4.; ПК 2.5.

ПП.02. Производственная практика ОК 01.; ОК 02.; ОК 04.; ОК 05.; ОК 09.; ПК 2.1.; ПК 2.2.; ПК 2.3.; ПК 2.4.; ПК 2.5.

ПМ.02. Экзамен по модулю

ГИА
Государственная итоговая 
аттестация

ОК 01.; ОК 02.; ОК 03.; ОК 04.; ОК 05.; ОК 06.; ПК 1.1.; ПК 1.2.; ОК 07.; ОК 08.; ПК 1.3.; ОК 09.;
ПК 1.4.; ПК 1.5.; ПК 1.6.; ПК 1.7.; ПК 1.8.; ПК 1.9.; ПК 2.1.; ПК 2.2.; ПК 2.3.; ПК 2.4.; ПК 2.5.

ГИА.02(Г)
Государственная итоговая 
аттестация

ОК 01.; ОК 02.; ОК 03.; ОК 04.; ОК 05.; ОК 06.; ПК 1.1.; ПК 1.2.; ОК 07.; ОК 08.; ПК 1.3.; ОК 09.;
ПК 1.4.; ПК 1.5.; ПК 1.6.; ПК 1.7.; ПК 1.8.; ПК 1.9.; ПК 2.1.; ПК 2.2.; ПК 2.3.; ПК 2.4.; ПК 2.5.
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Итого по ОП 4428 1476 606 870 1500 612 888 1452 612 840

ОБЩЕОБРАЗОВАТЕЛЬНАЯ ПОДГОТОВКА 1476 1476 606 870

Начальное общее образование

Основное общее образование

Среднее общее образование 1476 1476 606 870

ПРОФЕССИОНАЛЬНАЯ ПОДГОТОВКА 2952 1500 612 888 1452 612 840

Социально-гуманитарный цикл 594 252 54 198 342 202 140

Общепрофессиональный цикл 504 432 288 144 72 72

Профессиональный цикл 1638 816 270 546 822 338 484

Государственная итоговая аттестация 216 216 216 216

Учебная нагрузка (акад.час/нед)

Период ТО 36 - 36 36 - 36 36 - 36 36

Период атт. 36 - 36 36 - 36 36 - 36 36

Контактная работа в период ТО (акад.час/нед) ОП 32.25 - 35.45 35.61 - 30 30 - 30 30

Обязательные формы промежуточной аттестации

  ЭКЗАМЕН (Эк) 4 1 3 8 2 6 5 1 4
  ЗАЧЕТ С ОЦЕНКОЙ (ЗаО) 9 1 8 9 4 5 10 5 5
  КУРСОВАЯ РАБОТА (КР) 1 1

Доля учебных занятий и практик в ОП (%) 82.23%

Доля практик в профессиональном цикле (%) 32.96%

Итого Курс 1 Курс 2 Курс 3

Часов
Всего Сем. 1 Сем. 2 Всего Сем. 3 Сем. 4 Всего Сем. 5 Сем. 6

Не менее Факт

СВОДНЫЕ ДАННЫЕ    Учебный план ППССЗ СПО '46.02.01_2026_ДОУ_9.plx', код специальности 46.02.01, год начала подготовки 2026



Предмет "Башкирский язык" в цикле "Общеобразовательная подготовка" изучается как государственный язык Республики Башкортостан.

Время, отведенное на экзамен, включает самостоятельную работу и сдачу экзамена.

По дисциплине "Русский язык" на индивидуальный проект выделено 18 часов самостоятельной работы и 2 часа на индивидуальную консультацию.

По окончанию освоения ПМ.01 "Осуществление организационного и документационного обеспечения деятельности организации" студент может сдать

квалификационный экзамен для получения должности служащего "секретарь-администратор".

Государственная итоговая аттестация проводится в форме демонстрационного экзамена. В период, отведенный в соответствии с календарным учебным

графиком на государственную итоговую аттестацию, проводятся консультации.

При реализации программы дистанционные образовательные технологии и электронное образование могут применяться в объеме до 100% от общего

объема времени.


