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Приложение № 37
                                                                                                                                к приказу № 1240-УП от  31.12.2019 года

УТВЕРЖДАЮ

     Ректор
ФГБОУ ВО «БГПУ им. М.Акмуллы»
           ____________________ С.Т.Сагитов
Порядок 
организации и ведения бухгалтерского учета 

в обособленных подразделениях. 
1. Бухгалтерский учет в обособленных подразделениях – Столовой университета, Спортивно-оздоровительном комплексе, наделенных частичными полномочиями юридического лица ведется бухгалтерией подразделения.

2. Хранение первичных документов и отчетности обособленного подразделения осуществляется в местах хранения обособленного подразделения.

3. Бухгалтерский и налоговый учет хозяйственных операций и финансовых результатов деятельности ведется с применением единой учетной политики и единого рабочего плана счетов и счетов забалансового учета и в головном учреждении и в обособленных подразделениях.
4. Применять технологию обработки учетной информации, отличную от головного учреждения, разрешается.

5. Налоги и сборы, подлежащие уплате  по месту нахождения обособленного подразделения, уплачиваются подразделением:

- взносы на обязательное социальное страхование;

- взносы на обязательное пенсионное страхование;

- взносы на обязательное медицинское страхование;

- взносы на страхование от несчастных случаев на производстве и профессиональных заболеваний;

- налог на доходы физических лиц.

Остальные налоги и сборы уплачиваются головным учреждением.

6. Всю полноту обязательств по уплате в бюджет налогов несет головное учреждение.

7. Справки на всех сотрудников учреждения представляются в налоговую инспекцию, где состоит на учете головное учреждение.
8. Первичные учетные документы и регистры учета и отчетности, составляемые обособленным подразделением, необходимые для ведения учета и составления отчетности по юридическому лицу, представляются в центральную бухгалтерию в сроки:

- ежемесячная отчетность – до 5-го числа месяца, следующего за отчетным,

- квартальная отчетность – до 12-го числа месяца, следующего за отчетным периодом,

- годовая отчетность – до 20-го числа января месяца, следующего за отчетным годом.

9. При расчете доли прибыли, приходящейся на обособленное подразделение, сумма налогооблагаемой прибыли, относящаяся к обособленным подразделениям, определяется исходя из:
- удельного веса среднесписочной численности и удельного веса остаточной стоимости амортизируемого имущества за отчетный (налоговый) период;

- удельного веса расходов на оплату труда и удельного веса остаточной стоимости амортизируемого имущества за отчетный (налоговый) период.

10. Счета-фактуры на оказанные услуги, облагаемые НДС, выставляются обособленным подразделением и головным учреждением. Обособленное подразделение самостоятельно оформляет счета-фактуры покупателям от имени учреждения, указывая после ИНН учреждения КПП своего подразделения, а нумеруют счета-фактуры они в порядке возрастания в целом по учреждению, используя зарезервированные номера для обособленного подразделения или составные номера, которые состоят из индекса подразделения и порядкового номера подразделения.

11. Журналы учета полученных и выставленных счетов-фактур, книги покупок и книги продаж  в обособленном подразделении ведутся в виде  разделов единых учетных документов учреждения по услугам, работам, облагаемым НДС. Эти журналы, книги покупок и продаж вместе с налоговой декларацией по НДС по окончании налогового периода предоставляются головному учреждению для оформления единых книг покупок и продаж, составления налоговой декларации по налогу на добавленную стоимость.
Начальник Финансового управления – 
главный бухгалтер                                                                                            С.Ф.Алимбекова
