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Приложение № 8
                                                                                                                                 к приказу № 1240-УП от 31.12. 2019 года

     УТВЕРЖДАЮ

                                                             Ректор 
        ФГБОУ ВО «БГПУ им. М. Акмуллы»

         ____________________ С.Т.Сагитов   

О ведении регистров 
бухгалтерского учета.
Согласно п.11 Инструкции № 157н, систематизация и накопление информации, содержащейся в принятых к учету первичных (сводных) учетных документах, в целях отражения ее на счетах бухгалтерского учета и в бухгалтерской отчетности, осуществляется субъектом учета в регистрах бухгалтерского учета, составляемых по формам, установленным органом, осуществляющим согласно законодательству Российской Федерации регулирование бухгалтерского учета.

Регистры бухгалтерского учета формируются в виде книг, журналов, карточек на бумажных носителях, а при наличии технической возможности - на машинном носителе в виде электронного документа (регистра), содержащего электронную цифровую подпись (далее - электронный регистр).

Данные проверенных и принятых к учету первичных (сводных) учетных документов систематизируются в хронологическом порядке (по датам совершения операций) и (или) группируются по соответствующим счетам бухгалтерского учета накопительным способом с отражением в следующих регистрах бухгалтерского учета:

Журнал операций с безналичными денежными средствами - ответственный бухгалтер Махнинова А.А.;

Журнал операций расчетов с подотчетными лицами - ответственный бухгалтер Махнинова А.А.;

Журнал операций расчетов с поставщиками и подрядчиками - ответственный бухгалтер Хазиева Г.К.;

Журнал операций расчетов с дебиторами по доходам - ответственный начальник отдела Шагапова А.М.;
Журнал операций расчетов по оплате труда – ответственные: начальник отдела Гиляева Г.З.(оплата труда), начальник отдела Насибуллина И.Р. (стипендиальное обеспечение);

Журнал операций по выбытию и перемещению нефинансовых активов - ответственные бухгалтера Сайфуллина Л.И. (по движению основных средств), Мусина З.Х. (по движению материальных запасов);

Регистры по налоговому учету – ответственный бухгалтер Насибуллина И.Р.;
      Главная книга - ответственные заместители главного бухгалтера Давлетшина А.М., Асадуллина Д.В.;

иных регистрах, предусмотренных настоящей Инструкцией.

Записи в регистры бухгалтерского учета (Журналы операций) осуществляются по мере совершения операций и принятия к бухгалтерскому учету первичного (сводного) учетного документа, но не позднее следующего дня после получения первичного (сводного) учетного документа, как на основании отдельных документов, так и на основании группы однородных документов. Корреспонденция счетов в соответствующем Журнале операций записывается в зависимости от характера операций по дебету одного счета и кредиту другого счета.

По истечении каждого отчетного периода (месяца, квартала, года) первичные (сводные) учетные документы, сформированные на бумажном носителе, относящиеся к соответствующим Журналам операций, хронологически подбираются и сброшюровываются. На обложке указывается: наименование субъекта учета (университета); название и порядковый номер папки (дела); период (дата), за который сформирован регистр бухгалтерского учета (Журнал операций), с указанием года и месяца; наименование регистра бухгалтерского учета (Журнала операций), с указанием при наличии его номера; количества листов в папке (деле).

В соответствии с установленной в рамках документооборота периодичности формирования регистров бухгалтерского учета (Журналов операций) на бумажном носителе  (месяца) по первичным (сводным) электронным документам, принятым к учету и относящимся к соответствующему регистру бухгалтерского учета (Журналу операций), формируется реестр электронных документов (регистр, содержащий перечень (реестр) электронных документов), подшиваемый в отдельную папку (дело).

По истечении месяца данные оборотов по счетам из соответствующих Журналов операций записываются в Главную книгу.

При завершении текущего финансового года обороты по счетам, отражающим увеличение и уменьшение активов и обязательств, в регистры бухгалтерского учета очередного финансового года не переходят.

Регистры бухгалтерского учета подписываются лицом, ответственным за его формирование.

Правильность отражения хозяйственных операций в регистрах бухгалтерского учета обеспечивают лица, составившие и подписавшие их.
Срок сдачи журналов операций на проверку главному бухгалтеру - 5 числа месяца следующего за отчетным периодом.
Начальник финансового управления – 
главный бухгалтер                                                                                             С.Ф.Алимбекова


