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Матрица ответственности и полномочий по кафедре педагогики и психологии

	Процесс, вид деятельности в рамках выполнения
	Ответственный
	Реализующий
	Соисполнитель
	Информируемый

	Записи, содержащие сведения о сотрудниках 
	Зам.зав. кафедрой
Сытина Н.С.
	Лаборанты 
Протасова В.В.
Алексеева В.В.
	
	отдел кадров, военно-учетный стол

	Записи, определяющие должностные обязанности, права и ответственность работников
	Зам.зав. кафедрой
Сытина Н.С.
	Преподаватели кафедры, лаборанты
	
	отдел кадров, 

	Записи, определяющие основные направления деятельности, функции и задачи структурного подразделения
	Зам.зав. кафедрой
Сытина Н.С.
	Зам.зав. кафедрой
Сытина Н.С.
Руководит. СП
	Лаборанты Протасова В.В.
Алексеева В.В.
	отдел кадров, ЮО

	Записи о нормативных документах и ознакомлении с ними  работников подразделения. Записи о регистрации выполнения приказов, распоряжений, решений  
	Лаборанты Протасова В.В.
Алексеева В.В.
	Лаборанты Протасова В.В.
Алексеева В.В.
	
	ОДО

	Записи о прохождении инструктажа по безопасности труда 
	Зам.зав. кафедрой
Сытина Н.С.
	Ответственный за безопасн. труда
Аминов Т.М.
	
	

	Записи о направлениях и видах деятельности кафедры
	Зам.зав. кафедрой
Сытина Н.С.
	Ответственный за безопасн. труда
Аминов Т.М.
	
	

	Записи о коллегиальном обсуждении и принятии решений по видам деятельности кафедры 
	Зам.зав. кафедрой
Сытина Н.С.
	Ответственный за безопасн. труда
Аминов Т.М.
	
	

	Записи о качестве работы преподавателей, о выполнении ДИ
	Зам.зав. кафедрой
Сытина Н.С.
	Зам.зав. кафедрой
Сытина Н.С.
	Лаборанты Протасова В.В.
Алексеева В.В.
	

	Сведения о повышении квалификации работников
	Отв. за научную работу кафедры
Гончар Е.А.
	Работники кафедры
	Лаборанты Протасова В.В.
Алексеева В.В.
	

	Записи о содержании ООП
	Зам.зав. кафедрой
Сытина Н.С., председатель УМК кафедры Шеина Л.П.
	ППС и УВП
	Лаборанты 
Протасова В.В.
Алексеева В.В.
	

	Записи о фондах аттестационных педагогических измерительных материалов, о фондах контрольных заданий для текущего, промежуточного и итогового контроля
	Председатель УМК кафедры
Нуриханова Н.К.
	Преподаватели
	Специалист по УМР Зарипова Л.Х.
	

	Записи о практиках

	Гончар Е.А., ответственный преподаватель практики по кафедре 
	Преподаватели кафедры - групповые руководители
практикой
	Специалист по УМР Зарипова Л.Х.
	

	Записи о качестве аудиторных занятий 
	Зам.зав. кафедрой
Сытина Н.С., председатель УМК кафедры Нуриханова Н.К.
	Преподаватели кафедры
	Лаборанты Протасова В.В.
Алексеева В.В.
	

	Записи о методической работе кафедры  
	Председатель УМК кафедры
Нуриханова Н.К.
	Председатель УМК кафедры
Нуриханова Н.К.
	Специалист по УМР Зарипова Л.Х.
	

	Записи о результатах текущего контроля учебной деятельности студентов  
	Зам.зав. кафедрой
Сытина Н.С.
	Преподаватели кафедры
	Лаборанты Протасова В.В.
Алексеева В.В.
	Деканат

	Записи  о результатах промежуточной аттестации 
	Зам.зав. кафедрой
Сытина Н.С.
	Преподаватели кафедры - экзаменаторы
	Лаборанты Протасова В.В.
Алексеева В.В.
	Деканат

	Записи об оценке результативности образовательного процесса, динамика показателей 

Записи о проведении ГЭК и ГАК и их результатах
	Зам.зав. кафедрой
Сытина Н.С.
	
	Лаборант 

Протасова В.В.
	

	Записи о проведении ИГА и их результаты,  анализ
	Председатель ГЭК
	Секретарь
	Специалист по УМР Зарипова Л.Х.
	

	Записи  о  выпускных квалификационных работах 
	Зам.зав. кафедрой
Сытина Н.С.
	Лаборанты Протасова В.В.
Алексеева В.В.
	Лаборанты Протасова В.В.
Алексеева В.В.
	

	Записи о лабораторных работах
	Председатель УМК 

Шеина Л.П.
	ППС кафедры
	Лаборанты Протасова В.В.
Алексеева В.В.
	

	Записи о магистратуре
	Зам.зав. кафедрой
Сытина Н.С.
	ППС кафедры
	Специалист по УМР Зарипова Л.Х.
	

	Записи о контроле деятельности кафедры
	Зам.зав. кафедрой
Сытина Н.С.
	Зам.зав. кафедрой Сытина Н.С.
ППС, УВП
	Лаборанты Протасова В.В.
Алексеева В.В.
	

	Записи о лабораториях;

записи о техническом состоянии инструментов и приборов в лабораториях, о технике безопасности, методических материалах
	
	
	Лаборанты Протасова В.В.
Алексеева В.В.
	

	Записи о научно-исследовательской деятельности кафедры
	Ответственный за научную работу 

Гончар Е.А.
	ППС кафедры 
	Лаборанты Протасова В.В.
Алексеева В.В.
	

	Записи о делах, сданных в архив вуза
	Лаборанты Протасова В.В.
Алексеева В.В.
	Лаборанты Протасова В.В.
Алексеева В.В.
	
	

	Записи о документах
	Зам.зав. кафедрой Сытина Н.С.
	Лаборанты Протасова В.В.
Алексеева В.В.
	
	

	Записи о входящей корреспонденции
	Лаборанты Протасова В.В.
Алексеева В.В.
	Лаборанты Протасова В.В.
Алексеева В.В.
	
	

	Записи об исходящей корреспонденции
	Лаборанты Протасова В.В.
Алексеева В.В.
	Лаборанты Протасова В.В.
Алексеева В.В.
	
	


