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Журнально-бланочная продукция 

№ 

п/п 

Подразделение Вид продукции Формат печати Кол-во 

страниц 

Плотность 

бумаги (г/м²) 

Тираж (экз.) 

1. Ректорат  Решения, планы, брошюры А4, А5 - 80, 160 5000 

2. Управление научной работы Бланк «Индивидуальный план подготовки 

аспиранта» 

А5 (двустор) 32 стр. 80 50 

3. Управление международных 

связей 

Буклет «Уведомление о порядке пребывания на 

территории РФ» 

А5 4 стр. 80 300 

4. Управление рекрутинга и 

карьерного развития  

Справки, бланки А4 (двустор.) 2 стр. 160 1000 

Анкета опроса абитуриентов совместно с 

Управлением информационной политики 

А5 (двустор.) 2 стр. 160 2000 

5. Центр менеджмента качества Справки, бланки (Всероссийские проверочные 

работы, ВО, Ориентировочно осень 2023 по 

графику Минпросвещения России) 

А4 (одностор)  16 стр. 80 2000 

6.  Отдел кадров Справки, бланки (уведомления работникам, 

доп.соглашения к труд.догов.) 

А4 2 стр. 80 300 

Справки, бланки (карты Т2, личные карты сотр. 

по учету кадров) 

А3  3 стр. 250 100 

Переплет (книга приказов, 250 стр.) А4 0 стр. Ватман 50 

7. Отдел документационного 

обеспечения 

Переплет архивных журналов (250 стр.) А4 0 стр. Картон 200 

8. Сектор охраны труда Журнал регистрации вводного инструктажа с 

обучающимися 

А4 (двустор) 20 стр. 200, 80 30 

Журнал регистрации инструктажей на рабочем 

месте 

А4 (двустор) 40 стр. 200, 80 30 

Журнал целевого инструктажа А4 (двустор) 60 стр. 200, 80 30 

9. Мобилизационный отдел Журнал выдачи справок-приложений № 4 А4 (двустор) 50 стр. 250, 80 2 

Журнал исходящей корреспонденции А4 (двустор) 50 стр. 250, 80 3 

Журнал входящей корреспонденции 

 

А4 (двустор) 50 стр. 250, 80 3 



Разносная книга 

 

А5 (двустор) 50 стр. 250, 80 1 

10. Служба безопасности Переплет А4 50 стр. 80-100 г/м 4 

11. Студенческий городок Бланки (Адресный листок прибытия) А6 (двустор.) 1 стр. 80 1000 

Договор найма специализированного жилого 

помещения 

А4 (двустор.) 1 стр. 80 1500 

Заявление на предоставление койко-места А5 1 стр. 80 1000 

Бланки (Заявление о регистрации по месту 

пребывания) 

А4 1 стр. 80 1000 

Ордер А4 (двустор.) 1 стр. 80 1000 

Бланки (Сведения о прибывших гражданах РФ) А4 (двустор.) 1 стр. 80 500 

Бланки (Свидетельство о регистрации по месту 

пребывания) 

А5  1 стр. 120 1000 

Справка А4 1 стр. 80 500 

12. Спортивно-оздоровительный 

комплекс 

Журнал инструктажа по ТБ при занятиях 

плаванием 

А4 (двустор.) 50 стр. 160, 80 20 

Журнал инструктажа по ТБ при занятиях в 

спортивном зале 

А4 (двустор.) 50 стр. 160, 80  10 

Журнал инструктажа по ТБ при занятиях в 

тренажерном зале 

А4 (двустор.) 50 стр. 160, 80 5 

Журнал учета групповых занятий ШП СОК А5 (двустор.) 52 стр. 160, 80 100 

13. Координационный центр по 

противодействию идеологии 

терроризма и экстремизма 

Переплет А4, А5 100 стр. 80–130  100 

14. Информационно-

консультационный центр 

им.Р.Г. Кузеева 

Бланки (чит. формуляры) А4 1 стр. 200 1000 

Журнал учета А4 100 стр. 80 5 

Договор услуг (договор, акт выполненных работ, 

калькуляция)  

А4 13 стр. 80 100 

  



Цветная продукция 

№ 

п/п 

Подразделение Вид продукции Формат печати Кол-во стр. Плотность 

бумаги (г/м²) 

Тираж 

1.  Ректорат  Пригласительные, поздравительный адрес, 

открытки 

А3, А4, А5, А6 - 160 5000 

2.  Управление научной 

работы 

Сертификаты, дипломы, благодарственные 

письма 

А4 1 250 150 

3.  Управление рекрутинга 

и карьерного развития 

Сертификаты, благодарственные письма (для 

мероприятий по сопровождению ППК) 

А4 1 стр. 160 500 (партиями 

по 50) 

Благодарственные письма (для меропр. по 

содействию трудоустройства) 

А4 1 стр. 160 100  

Буклеты (для выездных профориентац. 

мероприятий) 

A4 (двустор.) 1 стр. 80 5000 

Программа развития вуза «Приоритет-2030» А4 (двустор.) 50 стр. 160 10 

4.  Департамент по 

воспитательной работе 

и молодежной 

политике 

Благодарственные письма, сертификаты А4, А5 1 стр. 250 1500 

Объявления А4 1 стр. 250 10 

5.  Управление 

международных связей 

Буклет «Правила поступления для иностранных 

абитуриентов» 

А5 (двустор.) 16 стр. 80  300  

6. Отдел кадров Благодарственные письма, почетные грамоты, 

поздравительные открытки для сотрудников 

университета 

А4 1 стр. 250 500 

7. Отдел 

документационного 

обеспечения 

Бланки официальных писем А4 1 стр. 80 200 

8. Служба безопасности Сертификаты А4 2 стр. 80,160 100 

Объявления А4 1 стр. 80,160 5 

9. Координационный 

центр по 

противодействию 

идеологии терроризма 

и экстремизма 

Сертификаты А4 1 стр. 130 200 



  Объявления А4 1 стр. 130 200 

10. Спортивно-

оздоровительный 

комплекс 

Бланки (абонементов) 

 

А4 (двустор) 1 стр. (на 

одном листе 8 

бланков, 

105*70мм) 

160  (цветная 

бумага: синяя; 

желтая; 

розовая, 

зеленая; 

серая). 

2000  

Бланки (абонементов для организации) 

 

А4 (двустор) 1 стр. (на 

одном листе 8 

бланков, 

105*70мм) 

160  (цветная 

бумага: синяя; 

желтая; 

розовая, 

зеленая; 

серая). 

1000  

Бланки (пропуски в спортивный зал) 

 

А4 (двустор) 1 стр. (на 

одном листе 8 

бланков, 

105*70мм) 

160  (цветная 

бумага: синяя; 

желтая; 

розовая, 

зеленая; 

серая). 

500  

Бланки (абонемента на 5 посещений) 

 

А4 (двустор) 1 стр. (на 

одном листе 4 

бланка, 

150*105мм) 

160  (цветная 

бумага: синяя; 

желтая; 

розовая, 

зеленая; 

серая). 

200  

11. Информационно-

консультационный 

центр им.Р.Г. Кузеева 

Заголовки к выставкам 840x200 1 стр. 200 5 

12. Технопарк 

универсальных 

педагогических 

компетенций 

Сертификаты, дипломы, благодарственные 

письма 

А4 1 стр. 250 300 

 

 

 

 



Учебные пособия: электронные версии 

№ 

п/

п 

Подразделение Автор Название Объем (стр.) Вид издания Сроки сдачи 

материалов 

1.  Институт 

педагогики 

Сытина Н.С., Карунас 

Е.В. 

Дидактические основы электронного обучения: 

конспект – схемы (учебно-методическое пособие) 

90 стр. Электр. декабрь 2023 

Гумерова Ф.Ф. Проектно-исследовательская деятельность 

обучающихся (учебно-методическое пособие) 

130 стр. Электр. ноябрь 2023 

Жукова Ю.А. Великая отечественная война на уроках 

литературного чтения в начальных классах 

(учебное пособие) 

125 стр. Электр. ноябрь 2023 

Вечканова О.В., 

Титова Л.Н. 

«Диагностико-экспертная работа с семьями и 

детьми» (учебное пособие) 

100 стр. Электр. сентябрь 2023 

2.  Институт 

исторического, 

правового и 

социально-

гуманитарного 

образования 

Баишев И.Н. «История российской культуры» (учебное 

пособие) 

60 стр. Электр. ноябрь 2023 

Баишев И.Н. «Особенности подготовки олимпиадных заданий 

по истории для одарённых детей» (учебное 

пособие) 

40 стр. Электр. сентябрь 2023 

Иванов В.А.  «История России в XVII веке: траектория 

развития» (учебное пособие) 

120 стр. Электр. октябрь 2023 

Алмаев Р.З., 

Обыденнова Г.Т., 

Кортунов А.И., Баишев 

И.Н., Тимиргазиева 

А.И., Зайнетдинов Ш.Р.  

«История России» (учебное пособие для студентов 

1 курса  неисторических специальностей 

и направлений подготовки) 

150 стр. Электр. октябрь 2023 

Шамигулова О.А., 

Василина Д.С., 

Мусифуллин С.Р.  

 Проектная деятельность как основа формирования 

медиаграмотности молодежи (на примере 

деятельности психолого-педагогических классов) 

(учебное пособие) 

150 стр. Электр. сентябрь 2023 

3.  Естественно-

географический 

Седых Т.А., Нуркаева 

М.Р. 

Основы биотехнологии (учебное пособие) 100 стр. Электр. декабрь 2023 



факультет Суханова Н.В. Практикум по ботанике (учебное пособие) 120 стр. Электр. ноябрь 2023 

Фазлутдинова А.И. Лабораторный практикум по физиологии растений 

(учебное пособие) 

100 стр. Электр. октябрь 2023 

Мусалимова Р.С., 

Сафиуллина Л.М. 

Лабораторный практикум по физиологии человека 140 стр. Электр. ноябрь 2023 

4.  Факультет 

психологии 

Тимерьянова Л.Н., 

Гирфатова А.Р.  

Социальная психология (в рамках реализации 

психолого-педагогического модуля ядра высшего 

педагогического образования) (учебное пособие) 

120 стр. Электр. ноябрь 2023 

Плеханова Е.А. Хрестоматия по психологии (учебное пособие) 150 стр. Электр. октябрь 2023 

5.  Институт 

филологическог

о образования и 

межкультурных 

коммуникаций 

Голайденко Л.Н., 

Прокофьева И.О. 

Русская литература: средства художественной 

выразительности (учебное пособие) 

90 стр. Электр. сентябрь 2023 

Голайденко Л.Н. Научно-исследовательская работа по русскому 

языку (учебное пособие)  

200 стр. Электр. ноябрь 2023 

Итого: 17 пособий 

 

Учебные пособия: печатные версии 

№ 

п/

п 

Подразделение Автор Название Объем 

(страницы) 

Тираж (кол-во 

экз.) 

Сроки сдачи 

материалов 

1. 

 

Институт 

педагогики 

Бахтиярова В.Ф., 

Саитова Л.Р., 

Габидуллина С.М. 

Саморазвитие и проектирование профессиональной 

карьеры (учебное пособие) 

200 стр. 

50 экз. 

ноябрь 2023 

Яппарова Д.М Мой край родной (учебник) 90 стр. 
50 экз. 

декабрь 2023 

Аминов Т.М.  

Арасланова А.Т.  

Праксеологические основы педагогической 

деятельности  

300 стр. 
50 экз. 

сентябрь 2023 

Ибрагимова Г.Ф.  Формирование знаково-символических действий у 

младших школьников 

(учебное пособие) 

110 стр. 

50 экз. 

октябрь 2023 

Заббарова М.М. 

 

Электронно-клавишный инструмент синтезатор: 50 стр. 50 экз. декабрь 2023 



основы аранжировки (учебное пособие) 

Заббарова М.М. 

 

Музыкально-компьютерные технологии в 

образовании 

(учебное пособие) 

50  стр. 50 экз. декабрь 2023 

Каримова Л. Н. Развитие вокально-певческих навыков 

дошкольников на музыкальных занятиях 

(учебное пособие) 

50 стр. 50 экз. декабрь 2023 

Шафикова А.А. «Психолого-педагогическое сопровождение 

инклюзивного образования» 

(учебное пособие) 

150 стр. 50 экз. сентябрь 2023  

2. 

 

Институт 

физической 

культуры и 

здоровья 

человека 

Костарев А.Ю. 

Юламанова Г.М., 

Валиуллина Р.Р. 

 

Русская лапта в школе (учебное пособие) 

150 стр. 

50 экз. октябрь 2023 

Имамова Р.М. 

Методика проведения общеразвивающих 

упражнений без предметов, с предметами (учебное 

пособие) 

90 стр. 

50 экз. ноябрь 2023 

3. Факультет 

башкирской 

филологии 

Бухарова Г.Х. Филологический анализ текста (учебное пособие) 120 стр. 50 экз. декабрь 2023 

4. Институт 

филологического 

образования и 

межкультурных 

коммуникаций 

Галиева Г.Р. Практическая фонетика немецкого языка (учебное 

пособие) 

130 стр. 50 экз. декабрь 2023 

Баранова Н.В., 

Гумерова Н.Ж. 

Практическая грамматика: наклонения и их 

практическое использование (учебное пособие) 

100 стр. 50 экз. октябрь 2023 

Миндиахметова Р.М. Лингвокультурный контекст англоязычного кино 

(учебное пособие) 

150 стр. 50 экз. октябрь 2023 

Миндиахметова Р.М. Подростковая драма «Беверли Хиллз 90210»: Язык и 

культура американского социума (учебное пособие)  

150 стр. 50 экз. октябрь 2023 

Итого: 15 пособий 

 



Документ № б/н от 09.06.2023

Вид:                                    Приказ
Текущий процесс:             Ознакомление
Текущее состояние:          Ознакомление завершено

Поступил 
Завершить 
к 

Завершен Пользователь Состояние Цикл Результат Комментарий 

Ознакомление

09.06.2023 
14:14

09.06.2023 
14:14

Муратов И. М. Запущен Процесс запущен

09.06.2023 
14:14

09.06.2023 
14:37

Куланчина Г. А.
На 
ознакомлении

1
Ознакомление 
завершено

Согласование

09.06.2023 
15:21

09.06.2023 
15:21

Муратов И. М. Запущен Процесс запущен

09.06.2023 
15:21

13.06.2023 
12:06

Масалимова В. В.
На 
согласовании

1 Согласовано

13.06.2023 
12:06

13.06.2023 
13:18

Дубницкий Е. А. от имени 
Гареева С. А.

На 
согласовании

1 Согласовано

13.06.2023 
13:18

13.06.2023 
14:17

Сагитов С. Т.
На 
утверждении

1 Утверждён

13.06.2023 
14:17

13.06.2023 
15:38

Сагитова Г. И. На регистрации 1 Зарегистрирован

Ознакомление

 

 



13.06.2023 
15:38

13.06.2023 
15:38

Сагитова Г. И. Запущен Процесс запущен

13.06.2023 
15:38

13.06.2023 
16:38

Куланчина Г. А.
На 
ознакомлении

2
Ознакомление 
завершено


