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1 ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ
1.1 Настоящее Положение о платных услугах (далее -  Положение) 

разработано в соответствии с действующим законодательством Российской 

Федерации и определяет порядок предоставления платных услуг Информационно

консультационного центра имени Р.Г. Кузеева (далее -  ИКЦ) федерального 

государственного бюджетного образовательного учреждения высшего образования 

«Башкирский государственный педагогический университет им. М. Акмуллы» 

(далее -  Университет).

1.2 Платные услуги (далее — ПУ) являются формой инициативной 

хозяйственной деятельности ИКЦ, регулируемой:

-  Гражданским Кодексом РФ;

-  «Конституцией Российской Федерации»;

-Законом РФ «О защите прав потребителей» от 07.02.1992 № 2300-1;

-  ФЗ РФ «О некоммерческих организациях» от 12.01.1996 № 7-ФЗ, ст. 24, 26;

-  ФЗ РФ «О библиотечном деле» от 29.12.1994 г № 78-ФЗ;

-  «Основы законодательства Российской Федерации о культуре» (утв. ВС РФ 

09.10.1992 N 3612-1) ст. 46, 47, 52;

-  ФЗ РФ «Об информации, информационных технологиях и о защите 

информации» от 27.07.2006 № 149-ФЗ;

-  ФЗ РФ «Об образовании в Российской Федерации» от 29.12.2012 № 273-ФЗ;

-  Уставом Университета;

-  настоящим Положением.

1.3 ПУ предоставляются всем категориям пользователей и осуществляются 

без снижения объема и качества основной деятельности ИКЦ. Оказание ПУ 

направлено на:

-  удовлетворение дополнительных информационных потребностей 

пользователей;

-  расширение спектра услуг ИКЦ;

-  повышение комфортности обслуживания;
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-  усиление материальной заинтересованности сотрудников ИКЦ;

-  укрепление материально-технической базы ИКЦ;

-  увеличение посещаемости ИКЦ, улучшения качества обслуживания 

пользователей, развитие творческой инициативы сотрудников, их организационной 

самостоятельности. Перечень ПУ определяется с учетом потребностей 

пользователей, возможностей ИКЦ и подлежит корректировке в соответствии с 

текущей рыночной конъюнктурой. «Прейскурант на платные услуги» (Приложение 

1).

2 ОРГАНИЗАЦИЯ ПЛАТНЫХ УСЛУГ И 

ОТВЕТСТВЕННОСТЬ ЗА ИХ ВЫПОЛНЕНИЕ
2.1 Порядок организации ПУ определяется настоящим Положением и 

нормативными правовыми документами, регламентирующими оказание отдельных 

видов ПУ.

2.2 Информация пользователей о ПУ и правилах пользования ими 

осуществляется в подразделениях ИКЦ с помощью рекламных средств (объявлений, 

стендов, индивидуальных и групповых бесед и т.п.).

2.3 В деятельности по оказанию ПУ принимают участие ответственные 

работники структурных подразделений ИКЦ.

2.3.1 Отделы-исполнители осуществляют прием и выполнение заказов на ПУ.

2.3.2 Общий контроль за организацией ПУ в ИКЦ, ведением учёта 

осуществляет заместитель директора ИКЦ.

2.3.3 Начальники отделов ИКЦ организуют ПУ в отделе и отвечают за 

своевременное выполнение услуг.

2.3.4 Финансовое управление ведет в установленном порядке учет 

заработанных ИКЦ денежных средств.

2.3.5 Управление экономики осуществляет калькуляцию платных услуг.

2.3.6 Все сотрудники ИКЦ, оказывающие дополнительные услуги, несут 

ответственность за достоверность сведений об оказании ПУ.

2.3.7 Порядок оказания сотрудниками дополнительных услуг, организация



работы, их права и ответственность отражаются в организационно- 

регламентирующих документах: должностных инструкциях, положениях о секторах 

и отделах.

3 ЦЕНЫ НА ПЛАТНЫЕ УСЛУГИ И ПОРЯДОК 

РАСЧЕТА С ПОЛЬЗОВАТЕЛЯМИ
3.1 Цены на ПУ устанавливаются ИКЦ совместно с Управлением экономики 

Университета и утверждаются ректором Университета.

3.2 Денежные средства, полученные за предоставление ПУ, перечисляются 

пользователями на лицевой счет Университета.

4 РАСХОДОВАНИЕ ДЕНЕЖНЫХ 

СРЕДСТВ, ПОЛУЧЕННЫХ ОТ ОКАЗАНИЯ ПУ
Средства, полученные от оказания ПУ, расходуются на:
на материальные поощрения 30%;

на укрепление МТБ ИКЦ 45%;

на нужды Университета 25%.

5 ЗАКЛЮЧИТЕЛЬНЫЕ ПОЛОЖЕНИЯ
5.1 Настоящее Положение вступает в силу с момента утверждения его 

ректором Университета.

5.2 Все изменения и дополнения, необходимость в которых возникает в 

процессе работы, могут быть внесены в настоящее Положение приказом ректора по 

представлению директора ИКЦ и согласованно с первым проректором 

Университета.

5.3 Изменения и дополнения, внесение которых обусловлено изменением 

федеральных требований в сфере образования, библиотечного дела, вносятся в 

положение без представления с чьей-либо стороны. Положение, претерпевшее 

изменения и дополнения в связи с изменением федеральных требований, считается 

следующей редакций.



Приложение 1

ПРЕЙСКУРАНТ ЦЕН НА ПЛАТНЫЕ УСЛУГИ НКЦ им. Р.Г. Кузеева

1. Распечатка, копирование
Тип бумаги Односторон. Двусторон. Односторон. Двусторон.

1 экз. А4 1 экз. А4 От 50 экз. А4 1 экз. А4
Белая 

(80 г/м2) 6,00 8,00 5,00 7,00

2. Ризография (формат А4, включая стоимость бумаги)*

Копии формата А4
№
п/п

Тип бумаги/Тираж от 50 от 150 от 500 от 1000

1 Писчая (65 г/м2) 1,50 1,40 1,20 1,00
2 Белая (80 г/м2) 1,60 1,50 1,30 1,05
3 Цветная (80 г/м2) 3,00 3,00 2,50 2,20
4 Цветная (120-160 г/м2) 4,50 4,00 3,75 3,60
5 Ватман (120-200 г/м2) раздатки, обложки 3,30 3,10 3,00 2,80
6 Текстурная (120-200 г/м2) 

флаеры, рекламные буклеты, визитки
3,90 3,70 3,60 3,50

7 Текстурная (240-280 г/м2) 
флаеры, рекламные буклеты, визитки

4,80 4,70 4,60 4,50

Двусторонние копии формата А4
8 --- ----------------- 7-------------------------------------------Писчая (65 г/м ) 2,20 2,10 2,00 1,90
9 Белая (80 г/м2) 3,00 2,60 2,20 2,10
10

Л
Цветная (80 г/м ) 5,00 4,90 4,80 4,70

11 Цветная (120-200 г/м2) 7,50 7,40 7,30 7,20
12 Ватман (120-200 г/м2) раздатки, обложки 6,00 5,90 5,80 5,70
13 Текстурная (120-200 г/м2) 

флаеры, рекламные буклеты, визитки
7,50 7,20 7,10 7,00

14 Текстурная (240-280 г/м2) 
флаеры, рекламные буклеты, визитки

9,00 8,90 8,80 8,70

*При ризографии формата АЗ стоимость увеличивается вдвое.

3. Цветная печать
№
п/п

Тип бумаги Односторон. Двусторон. Односторон. Двусторон.
1 экз. А4 1 экз. А4 1 экз. АЗ 1 экз. АЗ

1 Белая (80 г/м2) 27,00 54,00 54,00 108,00
2 Цветная (80 г/м2) 35,00 70,00 45,00 90,00
3 Цветная (120-200 г/м2) 20,00 40,00 40,00 80,00
4 Ватман (120-200 г/м2) 

(раздатки, обложки) 25,00 50,00 50,00 100,00

5 Текстурная (120-200 г/м2) 
флаеры, рекламные буклеты, 
визитки

27,00 54,00 54,00 108,00

6 Текстурная (160 г/м2) 27,00 (формат - - -



открытки А5)
7 Текстурная (240-280 г/м2) 

флаеры, рекламные 
буклеты, визитки

27,00 54,00 54,00 108,00

8 Текстурная (250 г/м2) 
закладки 14,00 28,00 -

4. Расценка на послепечатные работы
№
п/п

Наименование услуги Цена, руб.

1 Листоподборка автоматическая/ручная 0,06/ 0,20 лист
2 Биговка 0,45/биг
3 Подрезка (один рез) 0,65
4 Резка бумаги (1 рез -  250 листов) 3,60
5 Установка одной скрепки 0,60
6 Установка одной скрепки на А4 (110-200 г/м2) толстая книга-цена одной 

скрепки, в остальных случаях цена 2-х скрепок
0,70

7 Склейка блоков (от 100 экз.) формат А5 8,00/шт.
8 Склейка блоков (от 100 экз.) формат А4 9,50/шт.

5. Набор и редактирование текста
№
п/п

Наименование услуги Ед.
изм.

Фор
мат

Коли
чество

Цена,
руб.

1 Набор текста в формате MS WORD на русском языке 
(печатный источник)

стр. А4 1 30,00

2 Набор текста на русском языке (рукописный источник) стр. А4 1 35,00
3 Набор текста в формате MS WORD на иностранном 

языке (печатный источник)
стр. А4 1 47,00

4 Набор текста в формате MS WORD на иностранном 
языке (рукописный источник)

стр. А4 1 57,00

5 Набор текста с экрана компьютера стр. А4 1 47,00
6 Редактирование текста в формате MS WORD стр. А4 1 10,00

6. Компьютерная верстка, дизайн, цифровая печать*

Подготовка и создание изображения
Nb п/п Наименование услуги Цена, руб.

1 Сканирование А4 (текст, фото, рисунок и т.д.) 17,00
Обработка изображения

2 Обрезка, выравнивание яркости, контрастности, увеличение 
резкости

35,00

3 Ретушь фотографий (царапины, муар), изменение содержания, 
художественные эффекты

от 100,00

Дизайн
4 Разработка Логотипа и знака от 1500,00
5 Восстановление Логотипа и знака от 2000,00
6 Дизайн буклета формата А4 от 200,00 до 1500,00

. 7 Дизайн визитки, карманного и настольного календаря от 200,00 до 1800,00
8 Дизайн плаката, афиши формата АЗ от 150,00 до 2500,00

* Сроки исполнения компьютерных заказов -  по договоренности.
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7. Составление и редактирование тематических библиографических
списков

№
п/п

Наименование услуги Единица измерения Количество Цена, руб.

1 Составление тематических 
б/граф. списков по заявке 
пользователя

б/граф. описание 1 15,00

2 Редактирование б/граф. списков 
в соответствии с ГОСТом

б/граф. описание 1 20,00

3 Определение классификации 
индексов УДК и ББК

индекс 1 150,00

8!. Переплет
№
п/п

Наименование Цена, руб.

1 Папка + металлический канал 700,00
2 Папка + цв. металлический канал 800,00
3 Замена листа в переплете 200,00
4 пластиковая обложка А4 + металлический канал 400,00
5 пластиковая обложка А4 + металлический канал + картон 430,00
6 Своя папка 350,00

9. Печатная продукция

№
п/п

Наименование услуги Кол-во Цена, руб.

1 Автореферат (цифровая печать) 1 150,00
2 Автореферат (цифровая печать) 10 80,00/шт
3 Автореферат (ризография) 100 35,00/шт
4 Методичка (цифровая печать) 1 250,00
5 Методичка (цифровая печать) 10 100,00/шт
6 Методичка (ризография) 100 40,00/шт
7 Учебное пособие (А5 бумага мелованная белая 80 гр./кв.м 

( класс А) мягкий переплет, цветн. обложка 250гр, ч\б. 
блок печать ризография, 180 верстка, дизайн, ISBN, 
обязательная рассылка)

1 320,00/шт

8 Сборник (А5 бумага мелованная белая 80 гр./кв.м ( класс 
А) мягкий переплет цветн. обложка 250гр, ч\б. блок 
цифровая печать, 300 стр. (верстка, дизайн, ISBN, 
обязательная рассылка)

1 966,00/шт

10. Другие услуги
№
п/п

Наименование услуги Ед. изм. Коли
чество

Цена, руб.

1 Использование ресурсов ИКЦ посторонними 
пользователями (работа за ПК, ЭБС, работа с 
традиционными источниками информации) 80,00
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2 Использование ресурсов ИКЦ посторонними 
пользователями (работа за ПК, ЭБС, работа с 
традиционными источниками информации) с 
консультантом

час 1
135,00

3 Оформление читательского билета, взамен 
утерянного

билет 1 50,00

4 Оформление читательского билета с правом 
пользования библиотечным фондом и ресурсами 
для посторонних пользователей

месяц
1 165,00
6 300,00
12 600,00

5 Доставка книг пользователям, имеющим 
читательский билет, на дом (не более 3-х книг в 
пределах города)

книга 1 200,00

6 Проверка USB накопителя заказчика на вирусы накопитель 1 10,00
7 Запись информации на цифровой носитель 

заказчика
накопитель 1 8,00

8 Создание электронной почты почтовый
ящик

1 30,00
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