Приложение Б


Название структурного подразделения
__________________________
	ФИО ответственного лица
	Должность
	E-mail
	Контактный телефон

	
	
	
	

	
	
	
	




Руководитель подразделения (ответственный за предоставление информации)

_______________ _____________________________________ ________________________
(подпись)				 (Ф.И.О.)					 (Должность)
Дата: «___» _________ 20__ г.


                            Приложение 	В

План мероприятий на 201_ год

__________________________
(наименование структурного подразделения)




	Название 
мероприятия, события
	Дата
и время проведения
	Место проведения
	Контактное лицо
от структурного подразделения

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	



Материал подготовил:

_______________ _____________________________________ ________________________
(подпись)				 (Ф.И.О.)					 (Должность)

Дата: «___» _________ 20 ___ г.


Достоверность, грамотность, актуальность информации подтверждаю:

Руководитель подразделения (ответственный за предоставление информации)

_______________ _____________________________________ ________________________
(подпись)				 (Ф.И.О.)					 (Должность)
Дата: «___» _________ 20___ г.










                      Приложение Г


ЗАЯВКА № ___ 
от «___» _________ 20__ г.
на размещение информационных материалов на официальном сайте БГПУ
__________________________________________________________________________
(Наименование подразделения)

1. Информация о размещаемом материале

	№ п/п
	Наименование материала
	Причина предоставления материала
	Формат предоставления 

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	



2. Дополнительная информация о материале и пожелания к форме его размещения:
___________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

3. Ответственные лица.

Материал подготовил:

_______________ _____________________________________ ________________________
(подпись)				 (Ф.И.О.)					 (Должность)
Дата: «___» _________ 20 ___ г.

Достоверность, грамотность, актуальность информации подтверждаю:
Руководитель подразделения (ответственный за предоставление информации)

_______________ _____________________________________ ________________________
(подпись)				 (Ф.И.О.)					 (Должность)
Дата: «___» _________ 20__ г.

                         Приложение Д


Информационное записка от подразделения 

__________________________
(наименование структурного подразделения)


1. Аннотация мероприятия (пресс-релиз) (описание мероприятия приложить отдельным документом)

	Название 
мероприятия, события

	Дата
и время проведения

	Место проведения

	VIP-гости
	Заполнить только нужные Вам графы по информационному сопровождению мероприятия, события
	Контактное лицо
от структурного подразделения

	
	
	
	
	Фотосъемка
	Видеосъемка
	

	
	
	
	
	
	
	


Материал подготовил:

_______________ _____________________________________ ________________________
(подпись)				 (Ф.И.О.)					 (Должность)
Дата: «___» _________ 20 ___ г.

Достоверность, грамотность, актуальность информации подтверждаю:
Руководитель подразделения (ответственный за предоставление информации)

_______________ _____________________________________ ________________________
(подпись)				 (Ф.И.О.)					 (Должность)
Дата: «___» _________ 20__ г.

