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 2. Сводные данные

Курс 1 Курс 2 Курс 3 Курс 4 Итого

Теоретическое обучение 29 34 34 10 107

Э Экзаменационные сессии 10 7 7 4 28

У Учебная практика 2 2

П Производственная практика 2 4 6

Г Гос. экзамены и/или защита ВКР 6 6

К Каникулы 9 9 9 5 32

 Итого 48 52 52 29 181
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Итого 29 31 2 2 22 11 9220 9220 736 332 28 376 6071 393 247 247 3 1264 7956 98 18 108 1960 120 64 96 4 100 1915 117 65 112 6 94 1947 73 65 26 74 249 83 27 - 508 1 100

Итого по ООП (без факультативов) 29 31 2 2 22 6 8968 8968 700 320 28 352 5855 393 240 240 3 1264 7704 92 18 90 1768 120 58 96 4 100 1915 117 65 106 6 88 1923 73 64 26 74 249 83 27 - 482 1 064

Б=46%  В=54%  ДВ(от В)=34.4% 10% 46% 4% 50% 84% 6%

Итого по блоку Б1 29 31 2 2 22 6 8104 8104 700 320 28 352 5855 393 216 216 3 1156 6948 92 18 90 1768 120 58 96 4 100 1915 117 62 106 6 88 1923 73 61 26 74 249 83 12 - 482 1 064

Б=46%  В=54%  ДВ(от В)=34.4% 10% 46% 4% 50% 84% 6%

Б1 Дисциплины (модули) 29 31 2 2 22 6 8104 8104 700 320 28 352 5855 393 216 216 3 1156 6948 92 18 90 1768 120 58 96 4 100 1915 117 62 106 6 88 1923 73 61 26 74 249 83 12 - 482 1 064

Б1.Б Базовая часть 14 11 1 2 11 2 3600 3600 288 134 18 136 2418 174 100 100 1 720 2880 54 18 48 1202 82 39 48 44 724 48 24 32 36 473 35 16 8 19 9 1 - 206 448

Б1.Б.1 Философия 1 1 108 108 10 4 6 89 9 3 3 108 4 6 89 9 3 36 6 18 2

Б1.Б.2 История 1 108 108 10 4 6 89 9 3 3 108 4 6 89 9 3 36 6 18 39

Б1.Б.3 Иностранный язык 1 360 360 4 4 23 9 10 10 324 36 4 23 9 1 36 2 12 9

Б1.Б.4 Безопасность жизнедеятельности 1 144 144 4 2 2 23 9 4 4 108 36 2 2 23 9 1 36 4 12 8

Б1.Б.5 Физическая культура 72 72 2 2 72 36 21

Б1.Б.6 Русский язык и культура речи 1 144 144 6 2 4 62 4 4 4 72 72 2 4 62 4 2 36 4 10 37

Б1.Б.7 Экономика 1 72 72 6 2 4 30 2 2 36 36 2 4 30 1 36 4 6 6

Б1.Б.8 Регионоведение 1 1 144 144 6 4 2 129 9 4 4 144 4 2 129 9 4 36 4 14 40

Б1.Б.9 Математика 1 108 108 2 2 66 4 3 3 36 72 2 66 4 2 36 2 6 12

Б1.Б.10 Информатика 1 108 108 4 4 64 4 3 3 36 72 4 64 4 2 36 2 8 14

Б1.Б.11 Информационные технологии 1 1 144 144 14 4 10 121 9 4 4 144 4 10 121 9 4 36 10 22 14

Б1.Б.12 Концепции современного естествознания 1 72 72 4 2 2 64 4 2 2 72 2 2 64 4 2 36 4 8 54

Б1.Б.13 Документоведение 2 2 2 1 216 216 30 14 16 177 9 6 6 216 12 12 156 5 2 4 21 9 1 36 24 38 40

Б1.Б.14 Организация и технология ДОУ 3 3 216 216 24 12 12 183 9 6 6 216 4 104 3 8 12 79 9 3 36 18 32 40

Б1.Б.15 Архивоведение 2 2 2 288 288 30 14 16 245 13 8 8 288 14 16 245 13 8 36 22 42 40

Б1.Б.16
Государственные, муниципальные и 
ведомственные архивы

4 4 144 144 16 8 8 119 9 4 4 144 8 100 3 8 19 9 1 36 12 24 40

Б1.Б.17
Информационная безопасность и защита 
информации

2 72 72 8 4 4 60 4 2 2 72 4 32 1 4 28 4 1 36 4 12 14

Б1.Б.18
Кадровое делопроизводство и архивы документов 
по личному составу

3 3 3 3 216 216 24 12 12 179 13 6 6 216 12 12 179 13 6 36 20 36 40

Б1.Б.19 Организация государственных учреждений России 3 3 144 144 16 8 8 119 9 4 4 144 8 64 2 8 55 9 2 36 12 24 40

Б1.Б.20 Административное право 1 108 108 2 2 66 4 3 3 36 72 2 66 4 2 36 2 6 41

Б1.Б.21 Трудовое право 1 72 72 8 4 4 60 4 2 2 72 4 4 60 4 2 36 4 12 41

Б1.Б.22 Информационное право 2 108 108 8 4 4 96 4 3 3 108 4 68 2 4 28 4 1 36 4 12 41

Б1.Б.23 Гражданское право 1 72 72 8 4 4 60 4 2 2 72 4 4 60 4 2 36 4 12 41

Б1.Б.24 Архивное право 3 72 72 8 4 4 60 4 2 2 72 4 4 60 4 2 36 4 12 40

Б1.Б.25 Источниковедение 2 2 144 144 18 10 8 117 9 4 4 144 10 8 117 9 4 36 14 26 40

Б1.Б.26
Информационные технологии в ДОУ и архивном 
деле

2 2 144 144 18 10 8 117 9 4 4 144 10 8 117 9 4 36 14 26 40

Б1.В Вариативная часть 15 20 1 11 4 4504 4504 412 186 10 216 3437 219 116 116 2 436 4068 38 42 566 38 19 48 4 56 1191 69 38 74 6 52 1450 38 45 26 66 230 74 11 - 276 616

Б1.В.ОД Обязательные дисциплины 10 15 1 9 1 2736 2736 294 138 4 152 2216 154 76 76 72 2664 38 42 566 38 19 24 4 22 460 30 15 52 30 977 21 30 24 58 213 65 10 - 196 438

Б1.В.ОД.1 Конституционное право 1 72 72 6 2 4 62 4 2 2 72 2 4 62 4 2 36 4 10 41

Б1.В.ОД.2 История и методология науки 2 2 108 108 10 4 6 89 9 3 3 108 4 6 89 9 3 36 6 18 40

Б1.В.ОД.3 История мировой культуры 1 1 216 216 24 12 12 188 4 6 6 216 12 12 188 4 6 36 20 28 40

Б1.В.ОД.4 Основы толерантного поведения 1 72 72 6 2 4 62 4 2 2 72 2 4 62 4 2 36 4 10 40

Б1.В.ОД.5 Экология 1 72 72 6 2 4 62 4 2 2 72 2 4 62 4 2 36 4 10 22

Б1.В.ОД.6 Стандартизация ДОУ и архивного дела 2 2 144 144 14 6 8 121 9 4 4 144 6 8 121 9 4 36 10 22 40

Б1.В.ОД.7 Сетевые информационные технологии 2 72 72 6 2 4 62 4 2 2 72 2 4 62 4 2 36 4 10 14

Б1.В.ОД.8 Документная лингвистика 1 72 72 12 6 6 51 9 2 2 72 6 6 51 9 2 36 8 20 37

Б1.В.ОД.9 Организация секретарского обслуживания 1 108 108 2 2 25 9 3 3 72 36 2 25 9 1 36 2 10 40

Б1.В.ОД.10 Организационное проектирование 4 4 108 108 12 6 6 87 9 3 3 108 4 68 2 2 6 19 9 1 36 8 20 40

Б1.В.ОД.11
Организация и документирование работы с 
обращениями граждан

4 4 108 108 12 6 6 87 9 3 3 108 4 68 2 2 6 19 9 1 36 8 20 40

Б1.В.ОД.12 Аналитико-синтетическая обработка документов 4 4 108 108 12 6 6 87 9 3 3 108 2 70 2 4 6 17 9 1 36 8 20 40

Б1.В.ОД.13 Управление документами за рубежом 2 108 108 8 4 4 96 4 3 3 108 4 4 96 4 3 36 4 12 40

Б1.В.ОД.14 Информационное обеспечение управления 4 108 108 12 6 6 92 4 3 3 108 4 68 2 2 6 24 4 1 36 8 16 40

Б1.В.ОД.15
Система государственного и муниципального 
управления в РФ: региональный аспект

3 108 108 12 4 8 92 4 3 3 108 4 8 92 4 3 36 8 16 40

Б1.В.ОД.16 Конфиденциальное делопроизводство 4 108 108 16 6 10 88 4 3 3 108 2 4 66 2 4 6 22 4 1 36 10 20 40

Б1.В.ОД.17 Паблик-рилейшнз 3 108 108 12 6 6 92 4 3 3 108 6 6 92 4 3 36 8 16 40

Б1.В.ОД.18 Археография 3 3 144 144 16 8 8 119 9 4 4 144 8 8 119 9 4 36 12 24 40

Б1.В.ОД.19 Государственная и муниципальная служба 4 108 108 12 6 6 92 4 3 3 108 4 68 2 2 6 24 4 1 36 8 16 40

Б1.В.ОД.20 ДОУ в негосударственных учреждениях 4 72 72 8 4 4 60 4 2 2 72 2 34 1 2 4 26 4 1 36 6 12 40

Б1.В.ОД.21 Методика рационализации ДОУ 4 108 108 12 6 6 92 4 3 3 108 4 68 2 2 6 24 4 1 36 8 16 40

Б1.В.ОД.22
Международная стандартизация управления 
документацией

4 4 144 144 16 8 8 119 9 4 4 144 4 104 3 4 8 15 9 1 36 10 24 40

Б1.В.ОД.23 История 1 3 1 1 360 360 48 24 24 291 21 10 10 360 12 12 116 4 4 8 4 92 4 3 4 4 60 4 2 4 23 9 1 - 28 68

Б1.В.ОД.23.1 История Древней Руси 1 72 72 16 8 8 56 2 2 72 8 8 56 2 36 12 16 39

Б1.В.ОД.23.2 История России XVII-XVIII веков 1 72 72 8 4 4 60 4 2 2 72 4 4 60 4 2 36 4 12 39

Б1.В.ОД.23.3 История России XIX века 2 72 72 8 4 4 60 4 2 2 72 4 4 60 4 2 36 4 12 39

Б1.В.ОД.23.4 История России первой половины ХХ века 3 72 72 8 4 4 60 4 2 2 72 4 32 1 4 28 4 1 36 4 12 39

Б1.В.ОД.23.5 Новейшая история России 4 4 72 72 8 4 4 55 9 2 2 72 4 32 1 4 23 9 1 36 4 16 39

Б1.В.ДВ Дисциплины по выбору 5 5 2 3 1768 1768 118 48 6 64 1221 65 40 40 2 364 1404 24 34 731 39 23 22 6 22 473 17 15 2 8 17 9 1 - 80 178

Элективные курсы по физической культуре 328 328 328 36 21
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Б1.В.ДВ.1

1 Социология 2 72 72 6 2 4 66 2 2 72 2 4 66 2 36 4 6 2

2 Политология 2 72 72 6 2 4 66 2 2 72 2 4 66 2 36 4 6 2

Б1.В.ДВ.2

1 Профессиональная этика 2 108 108 6 2 4 98 4 3 3 108 2 4 98 4 3 36 4 10 40

2
Межкультурная компетенция современного 
специалиста

2 108 108 6 2 4 98 4 3 3 108 2 4 98 4 3 36 4 10 40

Б1.В.ДВ.3

1 Управление персоналом 2 72 72 6 2 4 66 2 2 72 2 4 66 2 36 4 6 40

2 Основы работы с персоналом 2 72 72 6 2 4 66 2 2 72 2 4 66 2 36 4 6 40

Б1.В.ДВ.4

1 История Башкортостана 2 2 108 108 6 4 2 93 9 3 3 108 4 2 93 9 3 36 4 14 39

2 Уфаведение 2 2 108 108 6 4 2 93 9 3 3 108 4 2 93 9 3 36 4 14 39

Б1.В.ДВ.5

1 Информационное общество 2 108 108 6 2 4 93 9 3 3 108 2 4 93 9 3 36 4 14 40

2 Информационная эвристика 2 108 108 6 2 4 93 9 3 3 108 2 4 93 9 3 36 4 14 40

Б1.В.ДВ.6

1 Электронные ресурсы и документы 2 108 108 6 2 4 98 4 3 3 108 2 4 98 4 3 36 4 10 40

2 Документы на специальных носителях 2 108 108 6 2 4 98 4 3 3 108 2 4 98 4 3 36 4 10 40

Б1.В.ДВ.7

1
Особенности документирования бухгалтерской 
деятельности

4 144 144 18 6 12 117 9 4 4 144 4 4 100 3 2 8 17 9 1 36 12 26 40

2 Бухгалтерский учет и аудит 4 144 144 18 6 12 117 9 4 4 144 4 4 100 3 2 8 17 9 1 36 12 26 40

Б1.В.ДВ.8

1 История делопроизводства в России 2 108 108 10 4 6 89 9 3 3 108 4 6 89 9 3 36 6 18 40

2 Эволюция ДОУ в России в XVII - XX веках. 2 108 108 10 4 6 89 9 3 3 108 4 6 89 9 3 36 6 18 40

Б1.В.ДВ.9

1 Вспомогательные исторические дисциплины 2 108 108 10 4 6 94 4 3 3 108 4 6 94 4 3 36 6 14 39

2 Символика российской государственности 2 108 108 10 4 6 94 4 3 3 108 4 6 94 4 3 36 6 14 39

Б1.В.ДВ.10

1 Компьютерный дизайн документов 3 108 108 10 4 6 94 4 3 3 108 4 6 94 4 3 36 6 14 14

2 Компьютерная обработка документов 3 108 108 10 4 6 94 4 3 3 108 4 6 94 4 3 36 6 14 14

Б1.В.ДВ.11

1 Деловой этикет 3 108 108 10 4 6 94 4 3 3 108 4 6 94 4 3 36 6 14 40

2 Дипломатический протокол и этикет 3 108 108 10 4 6 94 4 3 3 108 4 6 94 4 3 36 6 14 40

Б1.В.ДВ.12

1 Менеджмент 2 72 72 2 2 34 2 2 36 36 2 34 1 36 2 2 40

2 Управление в современной организации 2 72 72 2 2 34 2 2 36 36 2 34 1 36 2 2 40

Б1.В.ДВ.13

1
Правовое обеспечение профессиональной 
деятельности

3 3 216 216 22 10 12 185 9 6 6 216 10 12 185 9 6 36 18 30 40

2
Правовые основы деятельности государственных и
общественных учреждений

3 3 216 216 22 10 12 185 9 6 6 216 10 12 185 9 6 36 18 30 40

Индекс Наименование Экз Зач
Зач. с

О.
КР

Всего часов ЗЕТ ИЗУЧЕНО И ПЕРЕАТТЕСТОВАНО

Недель

Часов

ЗЕТ Недель

Часов

ЗЕТ Недель

Часов

ЗЕТ Недель

Часов

ЗЕТ
Часов
в ЗЕТ

ЗЕТ в
нед.

По
ЗЕТ

По
плану

Конта
кт.р.

СР ЗЕТ Эксп Факт Экз Зач
Зач. с

О.
КП КР Часов Итого СР Ауд Итого СР Ауд Итого СР Ауд Итого СР Ауд

Б2 Практики 540 540 15 15 108 432 2 108 3 2 108 3 4 216 6

Б2.У Учебная практика 180 180 5 5 72 108 2 108 3

Б2.У.1
Учебная практика по получению 
первичных профессиональных умений 
и навыков по документоведению

Вар 2 180 180 5 5 72 108 2 108 3 36 1.50

Б2.П Производственная практика 360 360 10 10 36 324 2 108 3 4 216 6

Б2.П.1

Производственная практика  практика 
по получению профессиональных 
умений и опыта профессиональной 
деятельности в архивоведении

Вар 3 144 144 4 4 36 108 2 108 3 36 1.50

Б2.П.2 Научно-исследовательская работа Вар 4 108 108 3 3 108 2 108 3 36 1.50

Б2.П.3 Преддипломная практика Вар 4 108 108 3 3 108 2 108 3 36 1.50

Индекс Наименование Экз Зач
Зач. с

О.
КР

Всего часов ЗЕТ ИЗУЧЕНО И ПЕРЕАТТЕСТОВАНО
Недель

Часов
ЗЕТ Недель

Часов
ЗЕТ Недель

Часов
ЗЕТ Недель

Часов
ЗЕТ

Часов
в ЗЕТ

ЗЕТ в
нед.

По
ЗЕТ

По
плану

Конта
кт.р.

СР ЗЕТ Эксп Факт Экз Зач
Зач. с

О.
КП КР Часов Итого СР Ауд Итого СР Ауд Итого СР Ауд Итого СР Ауд

Б3 Государственная итоговая аттестация 324 324 9 9 6 9 36 1.50

Индекс Наименование Экз За ЗаО КР К Оц

Всего часов ЗЕТ ИЗУЧЕНО И ПЕРЕАТТЕСТОВАНО
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Лек Лаб Пр СР Контр Эксп Факт РГР Часов

ФТД Факультативы 5 252 252 36 12 24 216 7 7 252 6 18 192 6 6 6 24 1 - 26 36

ФТД.1 Работа в системе дистанционного обучения 1 36 36 2 2 34 1 1 36 2 34 1 36 2 2 55

ФТД.2 Башкирский язык 1 72 72 10 10 62 2 2 72 10 62 2 36 8 10 32

ФТД.3
Профилактика аддиктивного и делинквентного 
поведения

3 36 36 12 6 6 24 1 1 36 6 6 24 1 36 8 12 8

ФТД.4
Адаптивный курс для лиц с ограниченными 
возможностями здоровья

1 72 72 6 2 4 66 2 2 72 2 4 66 2 36 4 6 8

ФТД.5
Социально-психологический (адаптационный) 
тренинг

1 36 36 6 2 4 30 1 1 36 2 4 30 1 36 4 6 43
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Начало сессии/неделя 10 октября 2016 г. 6 23 января 2017 г. 21 15 мая 2017 г. 37 11 сентября 2017 г. 2 21 мая 2018 г. 38 17 сентября 2018 г. 3 13 мая 2019 г. 37 9 сентября 2019 г. 2

Конец сессии 25 октября 2016 г. 8 6 февраля 2017 г. 23 26 мая 2017 г. 39 26 сентября 2017 г. 4 12 июня 2018 г. 41 6 октября 2018 г. 6 31 мая 2019 г. 39 2 октября 2019 г. 5

Итого 1264 42 8 28 770 12 26 10 46 568 9 30 34 622 10 60 4 36 847 11 36 64 1068 18 52 48 880 9 60 6 46 1067 10 26 74 249 18 - 508 1 100

Итого по ООП (без факультативов) 1264 36 8 20 640 9 26 10 36 506 8 30 34 622 10 60 4 36 847 11 36 64 1068 18 52 48 880 9 54 6 40 1043 9 26 74 249 18 - 482 1 064

Б=46%  В=54%  ДВ(от В)=34.4%

Итого по блоку Б1 1156 36 8 20 640 9 26 10 36 506 8 30 34 622 10 60 4 36 847 11 36 64 1068 18 52 48 880 9 54 6 40 1043 9 26 74 249 18 - 482 1 064

Б=46%  В=54%  ДВ(от В)=34.4%

Б1 Дисциплины (модули) 1156 36 8 20 640 9 26 10 36 506 8 30 34 622 10 60 4 36 847 11 36 64 1068 18 52 48 880 9 54 6 40 1043 9 26 74 249 18 - 482 1 064

Б1.Б Базовая часть 720 22 8 18 449 8 12 10 14 271 5 20 16 482 5 22 26 399 8 26 18 325 4 22 22 294 6 10 14 179 3 8 19 2 - 206 448

Б1.Б.1 Философия 4 6 26 63 эк 36 6 18 2

Б1.Б.2 История 4 6 17 э 72 36 6 18 39

Б1.Б.3 Иностранный язык 324 4 23 э 36 2 12 9

Б1.Б.4 Безопасность жизнедеятельности 108 2 2 23 э 36 4 12 8

Б1.Б.5 Физическая культура 72 36 21

Б1.Б.6 Русский язык и культура речи 72 2 4 62 о 36 4 10 37

Б1.Б.7 Экономика 36 2 4 30 ц 36 4 6 6

Б1.Б.8 Регионоведение 4 32 2 97 эк 36 4 14 40

Б1.Б.9 Математика 36 2 66 з 36 2 6 12

Б1.Б.10 Информатика 36 4 64 з 36 2 8 14

Б1.Б.11 Информационные технологии 4 10 58 к 63 э 36 10 22 14

Б1.Б.12 Концепции современного естествознания 2 34 2 30 з 36 4 8 54

Б1.Б.13 Документоведение 12 12 156 ц 2 4 21 эрк 36 24 38 40

Б1.Б.14 Организация и технология ДОУ 4 104 8 12 79 эк 36 18 32 40

Б1.Б.15 Архивоведение 4 6 130 з 10 10 115 эк 36 22 42 40

Б1.Б.16
Государственные, муниципальные и 
ведомственные архивы

8 100 8 19 эк 36 12 24 40

Б1.Б.17
Информационная безопасность и защита 
информации

4 32 4 28 з 36 4 12 14

Б1.Б.18
Кадровое делопроизводство и архивы документов 
по личному составу

10 2 128 зк 2 10 51 эр 36 20 36 40

Б1.Б.19 Организация государственных учреждений России 8 64 8 55 эк 36 12 24 40

Б1.Б.20 Административное право 36 2 66 з 36 2 6 41

Б1.Б.21 Трудовое право 4 32 4 28 з 36 4 12 41

Б1.Б.22 Информационное право 4 68 4 28 з 36 4 12 41

Б1.Б.23 Гражданское право 4 32 4 28 з 36 4 12 41

Б1.Б.24 Архивное право 4 32 4 28 з 36 4 12 40

Б1.Б.25 Источниковедение 8 4 96 к 2 4 21 э 36 14 26 40

Б1.Б.26
Информационные технологии в ДОУ и архивном 
деле

8 4 96 к 2 4 21 э 36 14 26 40

Б1.В Вариативная часть 436 14 2 191 1 14 22 235 3 10 18 140 5 38 4 10 448 3 10 46 743 14 30 26 586 3 44 6 26 864 6 26 66 230 16 - 276 616

Б1.В.ОД Обязательные дисциплины 72 14 2 191 1 14 22 235 3 10 18 140 5 16 4 4 188 2 8 18 272 5 16 12 292 1 36 18 685 4 24 58 213 15 - 196 438

Б1.В.ОД.1 Конституционное право 2 34 4 28 з 36 4 10 41

Б1.В.ОД.2 История и методология науки 2 4 30 к 2 2 59 э 36 6 18 40

Б1.В.ОД.3 История мировой культуры 6 2 100 4 4 64 2 6 24 ок 36 20 28 40

Б1.В.ОД.4 Основы толерантного поведения 2 34 4 28 з 36 4 10 40

Б1.В.ОД.5 Экология 2 34 4 28 з 36 4 10 22

Б1.В.ОД.6 Стандартизация ДОУ и архивного дела 6 30 8 91 эк 36 10 22 40

Б1.В.ОД.7 Сетевые информационные технологии 2 4 62 з 36 4 10 14

Б1.В.ОД.8 Документная лингвистика 4 32 2 6 19 э 36 8 20 37

Б1.В.ОД.9 Организация секретарского обслуживания 72 2 25 э 36 2 10 40

Б1.В.ОД.10 Организационное проектирование 4 68 2 6 19 эк 36 8 20 40

Б1.В.ОД.11
Организация и документирование работы с 
обращениями граждан

4 68 2 6 19 эк 36 8 20 40

Б1.В.ОД.12 Аналитико-синтетическая обработка документов 2 70 4 6 17 эк 36 8 20 40

Б1.В.ОД.13 Управление документами за рубежом 2 34 2 4 62 з 36 4 12 40

Б1.В.ОД.14 Информационное обеспечение управления 4 68 2 6 24 з 36 8 16 40

Б1.В.ОД.15
Система государственного и муниципального 
управления в РФ: региональный аспект

4 2 66 6 26 з 36 8 16 40

Б1.В.ОД.16 Конфиденциальное делопроизводство 2 4 66 4 6 22 з 36 10 20 40
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Б1.В.ОД.17 Паблик-рилейшнз 4 2 66 2 4 26 з 36 8 16 40

Б1.В.ОД.18 Археография 4 4 100 4 4 19 эк 36 12 24 40

Б1.В.ОД.19 Государственная и муниципальная служба 4 68 2 6 24 з 36 8 16 40

Б1.В.ОД.20 ДОУ в негосударственных учреждениях 2 34 2 4 26 з 36 6 12 40

Б1.В.ОД.21 Методика рационализации ДОУ 4 68 2 6 24 з 36 8 16 40

Б1.В.ОД.22
Международная стандартизация управления 
документацией

4 104 4 8 15 эк 36 10 24 40

Б1.В.ОД.23 История 4 8 56 1 8 4 60 1 4 32 4 4 60 1 4 4 60 1 4 23 2 - 28 68

Б1.В.ОД.23.1 История Древней Руси 4 4 28 4 4 28 ц 36 12 16 39

Б1.В.ОД.23.2 История России XVII-XVIII веков 4 28 з 4 32 36 4 12 39

Б1.В.ОД.23.3 История России XIX века 4 32 4 28 з 36 4 12 39

Б1.В.ОД.23.4 История России первой половины ХХ века 4 32 4 28 з 36 4 12 39

Б1.В.ОД.23.5 Новейшая история России 4 32 4 23 эк 36 4 16 39

Б1.В.ДВ Дисциплины по выбору 364 22 6 260 1 2 28 471 9 14 14 294 2 8 6 8 179 2 2 8 17 1 - 80 178

Элективные курсы по физической культуре 328 36 21

Б1.В.ДВ.1

1 Социология 2 34 ц 4 32 36 4 6 2

2 Политология 2 34 ц 4 32 36 4 6 2

Б1.В.ДВ.2

1 Профессиональная этика 2 2 32 2 66 з 36 4 10 40

2
Межкультурная компетенция современного 
специалиста

2 2 32 2 66 з 36 4 10 40

Б1.В.ДВ.3

1 Управление персоналом 2 34 4 32 ц 36 4 6 40

2 Основы работы с персоналом 2 34 4 32 ц 36 4 6 40

Б1.В.ДВ.4

1 История Башкортостана 4 32 2 61 эк 36 4 14 39

2 Уфаведение 4 32 2 61 эк 36 4 14 39

Б1.В.ДВ.5

1 Информационное общество 2 2 32 2 61 э 36 4 14 40

2 Информационная эвристика 2 2 32 2 61 э 36 4 14 40

Б1.В.ДВ.6

1 Электронные ресурсы и документы 2 2 32 2 66 з 36 4 10 40

2 Документы на специальных носителях 2 2 32 2 66 з 36 4 10 40

Б1.В.ДВ.7

1
Особенности документирования бухгалтерской 
деятельности

4 4 100 2 8 17 э 36 12 26 40

2 Бухгалтерский учет и аудит 4 4 100 2 8 17 э 36 12 26 40

Б1.В.ДВ.8

1 История делопроизводства в России 4 32 6 57 э 36 6 18 40

2 Эволюция ДОУ в России в XVII - XX веках. 4 32 6 57 э 36 6 18 40

Б1.В.ДВ.9

1 Вспомогательные исторические дисциплины 4 32 6 62 з 36 6 14 39

2 Символика российской государственности 4 32 6 62 з 36 6 14 39

Б1.В.ДВ.10

1 Компьютерный дизайн документов 4 68 6 26 з 36 6 14 14

2 Компьютерная обработка документов 4 68 6 26 з 36 6 14 14

Б1.В.ДВ.11

1 Деловой этикет 4 6 94 з 36 6 14 40

2 Дипломатический протокол и этикет 4 6 94 з 36 6 14 40

Б1.В.ДВ.12

1 Менеджмент 36 2 34 ц 36 2 2 40

2 Управление в современной организации 36 2 34 ц 36 2 2 40

Б1.В.ДВ.13

1
Правовое обеспечение профессиональной 
деятельности

6 8 132 к 4 4 53 э 36 18 30 40
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2
Правовые основы деятельности государственных и
общественных учреждений

6 8 132 к 4 4 53 э 36 18 30 40

Индекс Наименование

 И ПЕРЕАТТ
Часов
в ЗЕТ

ЗЕТ в
нед.Часов

Б2 Практики 108

Б2.У Учебная практика 72

Б2.У.1
Учебная практика по получению 
первичных профессиональных умений 
и навыков по документоведению

Вар 72 36 1.50

Б2.П Производственная практика 36

Б2.П.1

Производственная практика  практика 
по получению профессиональных 
умений и опыта профессиональной 
деятельности в архивоведении

Вар 36 36 1.50

Б2.П.2 Научно-исследовательская работа Вар 36 1.50

Б2.П.3 Преддипломная практика Вар 36 1.50

Индекс Наименование

 И ПЕРЕАТТ
Часов
в ЗЕТ

ЗЕТ в
нед.Часов

Б3 Государственная итоговая аттестация 36 1.50

Индекс Наименование

 И ПЕРЕАТТ
Часов
в ЗЕТ

ЗЕТ в
нед.Часов

ФТД Факультативы 6 8 130 3 10 62 1 6 6 24 1 - 26 36

ФТД.1 Работа в системе дистанционного обучения 2 34 ц 36 2 2 55

ФТД.2 Башкирский язык 10 62 ц 36 8 10 32

ФТД.3
Профилактика аддиктивного и делинквентного 
поведения

6 6 24 ц 36 8 12 8

ФТД.4
Адаптивный курс для лиц с ограниченными 
возможностями здоровья

2 4 66 ц 36 4 6 8

ФТД.5
Социально-психологический (адаптационный) 
тренинг

2 4 30 ц 36 4 6 43
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Б1 Дисциплины (модули)

ОК-1 ОК-2 ОК-3 ОК-4 ОК-5 ОК-6 ОК-7 ОК-8 ОК-9 ОК-10 ОК-11 ОПК-1

ОПК-2 ОПК-3 ОПК-4 ОПК-5 ОПК-6 ПК-1 ПК-2 ПК-3 ПК-4 ПК-5 ПК-6 ПК-7

ПК-8 ПК-9 ПК-10 ПК-11 ПК-12 ПК-13 ПК-14 ПК-15 ПК-16 ПК-17 ПК-18 ПК-19

ПК-20 ПК-21 ПК-22 ПК-23 ПК-24 ПК-25 ПК-26 ПК-27 ПК-28 ПК-29 ПК-30 ПК-31

ПК-32 ПК-33 ПК-34 ПК-35 ПК-36 ПК-37 ПК-38 ПК-39 ПК-40 ПК-41 ПК-42 ПК-43

ПК-44 ПК-45 ПК-46 ПК-47 ПК-48 ПК-49 ПК-50 ПК-51

Б1.Б.1 Философия 2 ОК-1 ОК-2 ОК-5 ОК-6

Б1.Б.2 История 39 ОК-1 ОК-2 ОК-6 ОК-11

Б1.Б.3 Иностранный язык 9 ОК-5 ОК-7

Б1.Б.4 Безопасность жизнедеятельности 8 ОК-4 ОК-9

Б1.Б.5 Физическая культура 21 ОК-8

Б1.Б.6 Русский язык и культура речи 37 ОК-5 ОК-7

Б1.Б.7 Экономика 6 ОК-2 ОК-3

Б1.Б.8 Регионоведение 40 ОК-2 ОК-6 ОК-11

Б1.Б.9 Математика 12 ОК-10 ОПК-4 ПК-2

Б1.Б.10 Информатика 14 ОК-10 ОПК-4 ПК-2

Б1.Б.11 Информационные технологии 14 ОК-10 ОПК-4 ПК-6

Б1.Б.12 Концепции современного естествознания 54 ОК-7 ПК-1

Б1.Б.13 Документоведение 40 ОК-7 ПК-3 ПК-7 ПК-20 ПК-43

Б1.Б.14 Организация и технология ДОУ 40 ПК-19 ПК-25 ПК-26 ПК-30 ПК-31 ПК-45 ПК-46 ПК-50

Б1.Б.15 Архивоведение 40 ПК-3 ПК-8 ПК-10 ПК-22 ПК-23 ПК-24 ПК-27 ПК-28 ПК-37 ПК-47

Б1.Б.16
Государственные, муниципальные и 
ведомственные архивы

40 ПК-13 ПК-21 ПК-39 ПК-40 ПК-41 ПК-42 ПК-44 ПК-46

Б1.Б.17
Информационная безопасность и защита 
информации

14 ОК-4 ОК-10 ОПК-2 ОПК-4 ОПК-6 ПК-17 ПК-38

Б1.Б.18
Кадровое делопроизводство и архивы 
документов по личному составу

40 ПК-20 ПК-36 ПК-37 ПК-46

Б1.Б.19
Организация государственных учреждений 
России

40 ОК-4 ОПК-3 ПК-35 ПК-44 ПК-46 ПК-49

Б1.Б.20 Административное право 41 ОК-4 ОПК-3 ПК-32

Б1.Б.21 Трудовое право 41 ОК-4 ПК-32 ПК-33 ПК-34 ПК-36

Б1.Б.22 Информационное право 41 ОК-4 ОПК-2 ОПК-6 ПК-32

Б1.Б.23 Гражданское право 41 ОК-4 ПК-32

Б1.Б.24 Архивное право 40 ОК-4 ПК-31 ПК-32

Б1.Б.25 Источниковедение 40 ОПК-1 ОПК-5 ПК-4 ПК-8 ПК-11 ПК-12

Б1.Б.26
Информационные технологии в ДОУ и архивном 
деле

40 ОПК-4 ПК-5 ПК-6 ПК-14 ПК-15 ПК-16 ПК-18 ПК-29 ПК-51

Б1.В.ОД.1 Конституционное право 41 ОК-4 ПК-32

Б1.В.ОД.2 История и методология науки 40 ОК-2 ПК-1 ПК-4 ПК-10

Б1.В.ОД.3 История мировой культуры 40 ОК-1 ОК-2 ОК-6 ОК-11

Б1.В.ОД.4 Основы толерантного поведения 40 ОК-6 ОК-11

Б1.В.ОД.5 Экология 22 ПК-1

Б1.В.ОД.6 Стандартизация ДОУ и архивного дела 40 ОК-4 ОК-10 ОПК-4 ПК-2 ПК-31 ПК-32

Б1.В.ОД.7 Сетевые информационные технологии 14 ОК-10 ОПК-4 ПК-6 ПК-17

Б1.В.ОД.8 Документная лингвистика 37 ОК-5 ПК-19

Б1.В.ОД.9 Организация секретарского обслуживания 40 ПК-25 ПК-35 ПК-46

Б1.В.ОД.10 Организационное проектирование 40 ОК-4 ПК-45

Б1.В.ОД.11
Организация и документирование работы с 
обращениями граждан

40 ОК-4 ПК-20 ПК-46

Б1.В.ОД.12 Аналитико-синтетическая обработка документов 40 ОПК-5 ПК-9 ПК-10 ПК-11 ПК-12

Б1.В.ОД.13 Управление документами за рубежом 40 ПК-7 ПК-20

Б1.В.ОД.14 Информационное обеспечение управления 40 ОПК-4 ПК-4

Б1.В.ОД.15
Система государственного и муниципального 
управления в РФ: региональный аспект

40 ОК-4 ПК-37

Б1.В.ОД.16 Конфиденциальное делопроизводство 40 ОПК-6 ПК-8 ПК-17 ПК-38

Б1.В.ОД.17 Паблик-рилейшнз 40 ОК-3 ПК-2

Б1.В.ОД.18 Археография 40 ОПК-5 ПК-9 ПК-10 ПК-11 ПК-12 ПК-13

Б1.В.ОД.19 Государственная и муниципальная служба 40 ПК-8 ПК-46

Б1.В.ОД.20 ДОУ в негосударственных учреждениях 40 ПК-20 ПК-21 ПК-26 ПК-46

Б1.В.ОД.21 Методика рационализации ДОУ 40 ПК-43 ПК-46 ПК-48 ПК-50

Б1.В.ОД.22
Международная стандартизация управления 
документацией

40 ПК-7 ПК-31 ПК-32

Б1.В.ОД.23 История ОК-1 ОК-2 ОК-6 ОК-11

Б1.В.ОД.23.1 История Древней Руси 39 ОК-1 ОК-2 ОК-6 ОК-11

Б1.В.ОД.23.2 История России XVII-XVIII веков 39 ОК-1 ОК-2 ОК-6 ОК-11

Б1.В.ОД.23.3 История России XIX века 39 ОК-1 ОК-2 ОК-6 ОК-11

Б1.В.ОД.23.4 История России первой половины ХХ века 39 ОК-1 ОК-2 ОК-6 ОК-11

Б1.В.ОД.23.5 Новейшая история России 39 ОК-1 ОК-2 ОК-6 ОК-11

Элективные курсы по физической культуре 21 ОК-8

Б1.В.ДВ.1.1 Социология 2 ОК-2 ОК-3 ОК-6

Б1.В.ДВ.1.2 Политология 2 ОК-2 ОК-3 ОК-6

Б1.В.ДВ.2.1 Профессиональная этика 40 ОК-6 ОК-7

Б1.В.ДВ.2.2
Межкультурная компетенция современного 
специалиста

40 ОК-6 ОК-7 ОК-11

Б1.В.ДВ.3.1 Управление персоналом 40 ПК-33 ПК-34

Б1.В.ДВ.3.2 Основы работы с персоналом 40 ОК-6 ОК-7

Б1.В.ДВ.4.1 История Башкортостана 39 ОК-2 ОК-6 ОК-11

Б1.В.ДВ.4.2 Уфаведение 39 ОК-6 ОК-11

Б1.В.ДВ.5.1 Информационное общество 40 ОПК-4 ПК-2 ПК-6

Б1.В.ДВ.5.2 Информационная эвристика 40 ОПК-4 ПК-2 ПК-6

Б1.В.ДВ.6.1 Электронные ресурсы и документы 40 ОК-10 ОПК-2 ОПК-4 ПК-4

Б1.В.ДВ.6.2 Документы на специальных носителях 40 ОК-10 ОПК-4

Б1.В.ДВ.7.1
Особенности документирования бухгалтерской 
деятельности

40 ОК-4 ПК-26

Б1.В.ДВ.7.2 Бухгалтерский учет и аудит 40 ОК-4

Б1.В.ДВ.8.1 История делопроизводства в России 40 ОК-2 ОПК-3 ПК-3

Б1.В.ДВ.8.2 Эволюция ДОУ в России в XVII - XX веках. 40 ОК-2 ОПК-3 ПК-3

Б1.В.ДВ.9.1 Вспомогательные исторические дисциплины 39 ОК-5 ПК-1 ПК-3 ПК-4

Б1.В.ДВ.9.2 Символика российской государственности 39 ОК-2 ОК-11 ОПК-3

Б1.В.ДВ.10.1 Компьютерный дизайн документов 14 ПК-14 ПК-18 ПК-19

Б1.В.ДВ.10.2 Компьютерная обработка документов 14 ПК-14 ПК-18 ПК-19

Б1.В.ДВ.11.1 Деловой этикет 40 ОК-7 ПК-19

Б1.В.ДВ.11.2 Дипломатический протокол и этикет 40 ОК-6 ОК-7

Б1.В.ДВ.12.1 Менеджмент 40 ОК-3 ПК-1 ПК-4

Б1.В.ДВ.12.2 Управление в современной организации 40 ОК-3 ПК-30

Б1.В.ДВ.13.1
Правовое обеспечение профессиональной 
деятельности

40 ОК-4 ПК-31 ПК-32

Б1.В.ДВ.13.2
Правовые основы деятельности государственных
и общественных учреждений

40 ОК-4 ПК-31 ПК-32

Б2 Практики
ОПК-1 ПК-1 ПК-2 ПК-3 ПК-4 ПК-5 ПК-6 ПК-7 ПК-8 ПК-9 ПК-10 ПК-11

ПК-12 ПК-13 ПК-31 ПК-32 ПК-37 ПК-39 ПК-40

Б2.У.1

Учебная практика по получению первичных 
профессиональных умений и навыков по 
документоведению

ОПК-1 ПК-4 ПК-31 ПК-32

Б2.П.1

Производственная практика  практика по 
получению профессиональных умений и опыта 
профессиональной деятельности в 
архивоведении

ОПК-1 ПК-4 ПК-13 ПК-31 ПК-32 ПК-37 ПК-39 ПК-40

Б2.П.2 Научно-исследовательская работа
ПК-1 ПК-2 ПК-3 ПК-4 ПК-5 ПК-6 ПК-7 ПК-8 ПК-9 ПК-10 ПК-11 ПК-12

ПК-13

Б2.П.3 Преддипломная практика ОПК-1 ПК-1 ПК-4

Б3 Государственная итоговая аттестация

ПК-1 ПК-2 ПК-3 ПК-4 ПК-5 ПК-6 ПК-7 ПК-8 ПК-9 ПК-10 ПК-11 ПК-12

ПК-13 ПК-14 ПК-15 ПК-16 ПК-17 ПК-18 ПК-19 ПК-20 ПК-21 ПК-22 ПК-23 ПК-24

ПК-25 ПК-26 ПК-27 ПК-28 ПК-29 ПК-30 ПК-31 ПК-32 ПК-33 ПК-34 ПК-35 ПК-36

ПК-37 ПК-38 ПК-39 ПК-40 ПК-41 ПК-42 ПК-43 ПК-44 ПК-45 ПК-46 ПК-47 ПК-48

ПК-49 ПК-50 ПК-51

ФТД Факультативы ОК-6 ОК-7 ОК-8 ОПК-4 ОПК-6

ФТД.1 Работа в системе дистанционного обучения 55 ОПК-4 ОПК-6

ФТД.2 Башкирский язык 32 ОК-6

ФТД.3
Профилактика аддиктивного и делинквентного 
поведения

8 ОК-8

ФТД.4
Адаптивный курс для лиц с ограниченными 
возможностями здоровья

8 ОК-7 ОК-8

ФТД.5
Социально-психологический (адаптационный) 
тренинг

43 ОК-6 ОК-7

Индекс Наименование Каф Формируемые компетенции
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Итого 238 253 247 221 26 64 65 65 27

Итого по ООП (без факультативов) 237 243 240 214 26 58 65 64 27

Итого по блоку Б1 46% 54% 34.4% 216 216 216 193 23 58 62 61 12

Дисциплины (модули) 46% 54% 34.4% 216 216 216 193 23 58 62 61 12

Базовая часть 90 120 100 80 20 39 24 16 1

Вариативная часть 96 126 116 113 3 19 38 45 11

Практики 15 18 15 12 3 3 3 6

Базовая часть

Вариативная часть 15 18 15 12 3 3 3 6

Государственная итоговая аттестация 6 9 9 9 9

Базовая часть 6 9 9 9 9

Вариативная часть

Факультативы 1 10 7 7 6 1

Доля ... занятий от аудиторных
 лекционных 45.72%

 в интерактивной форме 18%

Учебная нагрузка (час/нед) ООП, факультативы 53.8 59.1 54.5 54.5 33.3

Учебная аудиторная нагрузка (час/год) ООП 175 200 200 200 100

Обязательные формы контроля

  ЭКЗАМЕНЫ (Экз) 8 9 5 7

  ЗАЧЕТЫ (За) 10 9 7 5

  ЗАЧЕТЫ С ОЦЕНКОЙ (ЗаО) 2

  КУРСОВЫЕ ПРОЕКТЫ (КП)

  КУРСОВЫЕ РАБОТЫ (КР) 1 1

  КОНТРОЛЬНЫЕ (К) 4 7 5 6

  ОЦЕНКИ ПО РЕЙТИНГУ (Оц) 3 3

  РЕФЕРАТЫ (Реф)

  ЭССЕ (Эс)

  РГР (РГР)

Итого

Курс 1 Курс 2 Курс 3 Курс 4
Баз.% Вар.%

ДВ(от
Вар.)%

ЗЕТ

Мин. Макс. Итого Факт Переат.
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